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	                 BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
TRƯỜNG ĐẠI HỌC LƯƠNG THẾ VINH
                       Số:       /KH-ĐKC
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
Nam Định, ngày.....tháng.....năm 20.....


KẾ HOẠCH
Khoa học Công nghệ cấp Trường của Giảng viên - Nghiên cứu viên

Năm học 20…-20…

	STT
	NỘI DUNG
	CÔNG VIỆC CỤ THỂ
	THỜI GIAN
(dự kiến)

	1. ĐỀ TÀI KHOA HỌC CÔNG NGHỆ GIẢNG VIÊN

	1.1. ĐĂNG KÝ VÀ XÉT DUYỆT ĐỀ TÀI

	1.1.1
	Thông báo đăng ký đề tài năm học 

20… - 20…
	· Phòng Khoa học Quản lý khoa học - Đối ngoại  (P.QLKH-ĐN) gửi thông báo đăng ký đề tài KHCN đến các Khoa/Viện;
· Khoa/Viện triển khai thông báo đăng ký đề tài đến toàn thể giảng viên (GV) của đơn vị.
	15/09/… -30/09/20…

	1.1.2
	Đăng ký và tổng hợp đề tài cấp Khoa/Viện/
Trung tâm.
	· GV đăng ký tham gia đề tài KHCN nộp về Khoa/Viện;
· Khoa/Viện tổng hợp danh sách các đề tài và gửi về P. KHCN.
	01/10/… -

31/10/20…

	1.1.3
	Xét duyệt đề tài  cấp Trường
	· Hội đồng Khoa học xét duyệt đề tài cấp Trường;
· Ban giám hiệu (BGH) ra Quyết định tài trợ và ký hợp đồng thực hiện đề tài đến từng Chủ nhiệm đề tài (CNĐT).
	01/11/… -

30/11/20…

	1.2. THỰC HIỆN ĐỀ TÀI

	1.2.1
	Thực hiện đề tài
	· CNĐT triển khai thực hiện đề tài theo Quyết định tài trợ và hợp đồng đã ký với Trường;

· Khoa/Viện/Trung tâm đôn đốc CNĐT thực hiện đề tài đúng tiến độ.
	Từ khi có quyết định 

tài trợ


	1.2.2
	Kiểm tra, báo cáo tình hình

thực hiện đề tài
	· P.QLKH-ĐN gửi thông báo danh sách các đề tài đang thực hiện về Khoa/Viện/Trung tâm;
· Khoa/Viện tổng hợp báo cáo tiến độ của từng đề tài và chuyển lại cho P.QLKH-ĐN (có xác nhận của Trưởng Khoa/Viện/Trung tâm);
· P.QLKH-ĐN tổng hợp và báo cáo tiến độ thực hiện đề tài cho BGH, đề xuất giải quyết những phát sinh (nếu có).
	Thời gian quy định trong Hợp đồng KHCN

	1.3. ĐÁNH GIÁ VÀ NGHIỆM THU

	1.3.1
	Nộp sản phẩm
kết quả đề tài
	· P.QLKH-ĐN nhận sản phẩm đề tài thực hiện, kiểm tra chất lượng sản phẩm;

· CNĐT gửi 05 bản in hồ sơ về sản phẩm đề tài, cho 
P.QLKH-ĐN để chuyển đến 05 thành viên Hội đồng nghiệm thu.
	Thời điểm hết hạn 
thực hiện

	1.3.2
	Thành lập Hội đồng đánh giá 

đề tài cấp Trường
	· P.QLKH-ĐN tổng hợp và gửi đến phản biện;
· P.QLKH-ĐN trình BGH thành lập Hội đồng đánh giá (theo từng lĩnh vực).
	02 tuần sau khi nhận được báo cáo từ CNĐT

	1.3.3
	Hoàn tất hồ sơ và quyết toán
	· CNĐT lập hồ sơ thanh lý và thanh toán sản phẩm;

· P.QLKH-ĐN kiểm tra hồ sơ thanh lý và hồ sơ thanh toán;

· P. TC-KT kiểm tra hồ sơ thanh toán;

· BGH duyệt hồ sơ thanh lý và hồ sơ thanh toán;

· P. TC-KT tiến hành thanh toán.
	02 tuần sau khi Hội đồng đánh giá họp và nghiệm thu

	2. NGHIÊN CỨU VIÊN

	2.1
	Nhận sản phẩm 
	· Nghiên cứu viên (NCV) gửi sản phẩm và minh chứng chất lượng sản phẩm về P. KHCN;

· P.QLKH-ĐN nhận sản phẩm và kiểm tra chất lượng sản phẩm.
	Thời điểm nhận được sản phẩm

	2.2
	Thanh toán 

sản phẩm 
	· NCV lập hồ sơ thanh toán sản phẩm;

· P.QLKH-ĐN kiểm tra hồ sơ thanh toán;

· P. TC-KT kiểm tra hồ sơ thanh toán;

· BGH ký duyệt thanh toán;

· P. TC-KT tiến hành thanh toán.
	Sau khi nhận được sản phẩm thanh toán

	3. CHƯƠNG TRÌNH NGHIÊN CỨU

	3.1. ĐĂNG KÝ CHƯƠNG TRÌNH NGHIÊN CỨU

	3.1.1
	Đăng ký chương trình nghiên cứu
	· Chủ nhiệm Chương trình (CNCT) đăng ký Chương trình Nghiên cứu gửi về P.QLKH-ĐN;

· P.QLKH-ĐN tổng hợp hồ sơ và trình BGH về nội dung Chương trình Nghiên cứu.
	05/9/20… -30/8/20…

	3.2 THỰC HIỆN CHƯƠNG TRÌNH NGHIÊN CỨU

	3.2.1
	Thực hiện 
Chương trình
	· CNCT triển khai thực hiện Chương trình theo Quyết định tài trợ và hợp đồng đã ký với Trường;

· CNCT theo dõi và đôn đốc thực hiện Chương trình theo đúng tiến độ.
	Từ khi có quyết định tài trợ 


	3.2.2
	Kiểm tra, báo cáo tình hình

thực hiện

Chương trình
	- P.QLKH-ĐN gửi thông báo đến các CNCT báo cáo tiến độ thực hiện Chương trình;

- CNCT tổng hợp báo cáo tiến độ;

- P.QLKH-ĐN tổng hợp và báo cáo tiến độ thực hiện Chương trình cho BGH, đề xuất giải quyết những phát sinh (nếu có).
	06 tháng kể từ ngày ký Hợp đồng hoặc lần báo cáo trước

	3.3 ĐÁNH GIÁ VÀ NGHIỆM THU

	3.3.1
	Nộp sản phẩm
kết quả 
Chương trình
	· P.QLKH-ĐN nhận sản phẩm Chương trình Nghiên cứu thực hiện, kiểm tra chất lượng sản phẩm;

· CNCT gửi 05 bộ hồ sơ về sản phẩm Chương trình Nghiên cứu cho P.QLKH-ĐN để chuyển đến 05 thành viên Hội đồng nghiệm thu.


	Khi CNCT muốn nghiệm thu sản phẩm hoặc thời điểm hết hạn thực hiện

	3.3.2
	Thành lập Hội đồng đánh giá 

Chương trình 

Nghiên cứu 
cấp Trường
	- P.QLKH-ĐN tổng hợp và gửi đến phản biện;
· P.QLKH-ĐN trình BGH thành lập Hội đồng đánh giá (theo từng lĩnh vực).
	02 tuần sau khi nhận được sản phẩm từ CNCT

	3.3.3
	Thanh toán 

sản phẩm 
	· CNCT lập hồ sơ thanh toán sản phẩm;

· P.QLKH-ĐN kiểm tra hồ sơ thanh toán;

· P. TC-KT kiểm tra hồ sơ thanh toán;

· BGH ký duyệt thanh toán;

· P. TC-KT tiến hành thanh toán.
	Sau khi kiểm tra tổng hợp bài báo theo quy định hiện hành

	4. TỔ CHỨC HỘI NGHỊ VÀ HOẠT ĐỘNG KHCN KHÁC

	4.1
	Tổ chức 

Hội nghị KHCN 
	· P.QLKH-ĐN chuẩn bị kế hoạch và dự trù kinh phí trình BGH phê duyệt;
· Khoa/Viện thông báo kế hoạch tổ chức Hội nghị đến GV của đơn vị.
	15/12/20… -30/7/20…

	4.2
	Hoạt động 

KHCN khác
	· GV tham gia sinh hoạt chuyên đề do Sở Khoa học Công nghệ, Bộ Khoa học Công nghệ tổ chức và các hoạt động KHCN  khác có liên quan như sở hữu trí tuệ, thương mại hóa, công bố quốc tế.
	15/09/20… - 31/08/20…
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