HƯỚNG DẪN VIẾT 
BÁO CÁO TÓM TẮT ĐỀ ÁN TỐT NGHIỆP THẠC SĨ 
1.Yêu cầu về cách trình bày tóm tắt
Viết tóm tắt đề án thạc sĩ cần chú ý đến các yêu cầu về định dạng, font chữ, khoảng cách giữa các câu... Đặc biệt, phải chú ý đến việc trình bày thông tin theo đúng thứ tự trong đề án để người đọc có thể dễ dàng nắm bắt toàn bộ nội dung. Cụ thể:
- Độ dài 5-6 trang (Trừ trang bìa và trang bìa phụ, tương đương 2.000 từ)
- Số thứ tự của trang được đánh ở chính giữa, ở phía dưới mỗi trang
- Font chữ là Time New Roman, Cỡ chữ 13
- Khổ giấy: A4. (21cm x 29,7 cm)
- Lề trên (top): cách mép trên 1,8 cm
- Lề dưới (bottom): cách mép dưới 1,8 cm
[bookmark: _GoBack]- Lề trái (left): cách mép trái 2,5 cm
- Lề phải (right): cách mép phải 1,8 cm
- Khoảng cách trên/dưới (before/after) của đoạn văn bản: 0pt.
- Khoảng cách giữa các dòng (line spacing): 1.5 lines.
- Đầu đoạn văn bản viết lùi vào: 1,27 cm (Paragraph/Special/First line/By:1.27 cm).
- Nội dung: (i) Phần mở đầu (ii) Kết quả nghiên cứu (iii) Kết luận
- Không đưa phụ lục và tài liệu tham khảo vào bản tóm tắt.
Dưới đây là hướng dẫn viết tóm tắt đề án thạc sĩ cụ thể, học viên phải tuân thủ:
I. Phần mở đầu
Phần mở đầu của bản tóm tắt đề án thạc sĩ cần trình bày:
- Tên đề tài
- Mục tiêu nghiên cứu
- Phương pháp nghiên cứu 
II. Kết quả nghiên cứu
2.1. Kết quả đạt được
2.2. Hạn chế
2.3. Nguyên nhân của những hạn chế
2.4. Đề xuất giải pháp
2.3.1. ……………………..
2.3.2. ……………………..
2.3.n ……………………..
2.5. Điều kiện thực hiện các giải pháp
…………………………..
III. Kết luận
Nêu bật những điểm mới, những đóng góp khoa học của học viên …
Ghi chú: Độ dài của Bản tóm tắt đề án tốt nghiệp tối thiểu 05 trang, tối đa không quá 06 trang.
Để bản tóm tắt đề án thạc sĩ đạt yêu cầu, cần chú ý đến những vấn đề như sau:
- Tránh sử dụng ngôn ngữ chung chung, không rõ ràng.
- Sử dụng các từ ngữ khoa học, chính xác, không sai sót về ngữ pháp và chính tả.
- Cần hạn chế sao chép, lặp lại nguyên văn ý của tác giả trong đề án gốc.
         - Nên sử dụng các câu ngắn gọn, dễ hiểu, thuần Việt.

