QUY TRÌNH THỰC HIỆN TỐT NGHIỆP THẠC SĨ
TRƯỜNG ĐẠI HỌC LƯƠNG THẾ VINH
Bước 1: Học viên làm đề cương thực tập tốt nghiệp
- Nội dung đề cương có hướng dẫn chi tiết
- Chọn cơ sở thực tập tốt nghiệp: Cơ sở thực tập tốt nghiệp phải có tư cách pháp nhân có số cán bộ quản lý và nhân viên từ 20 người trở lên. Nhà trường khuyến khích học viên chọn đơn vị đang công tác để thực tập tốt nghiệp. Nếu cơ sở đơn vị đang công tác không đủ điều kiện thực tập tốt nghiệp thì chọn đơn vị khác.
- Nhà trường giới thiệu giảng viên là cán bộ cơ hữu hướng dẫn. Nguyên tắc học viên được lựa chọn người hướng dẫn. Mỗi giảng viên được nhận tối đa 05 học viên. Ai đăng ký chậm thì chuyển sang giảng viên khác. Ai không đăng ký nhà trường phân công giảng viên hướng dẫn. Muộn nhất trước khi thi học kỳ thứ ba phải có quyết định bố trí thực tập cho học viên và người hướng dẫn..
- Bộ phận sau đại học rà soát Hồ sơ học viên và hoàn thành tất cả mẫu biểu phục vụ người học tốt nghiệp.
Bước 2: Học viên thực tập và chuẩn bị Báo cáo thực tập tốt nghiệp tại cơ sở 
- Thời gian 02 (hai) tháng 
- Học viên hoàn thiện báo cáo thực tập tốt nghiệp dưới sự hướng dẫn của giảng viên hướng dẫn. Mẫu báo cáo thực tập tốt nghiệp (Theo hướng dẫn báo cáo thực tập tốt nghiệp trên WEB Đai học Lương Thế Vinh- VĂN BẢN MẪU BIỂU- Cao hoc)
- Sau 02 tháng kể từ ngày có quyết định bố trí thực tập học viên phải nộp Báo cáo thực tập tốt nghiệp. Số lượng 02 bản. Nơi nộp bộ phận sau đại học.
Bước 3: Chấm Báo cáo thực tập tốt nghiệp.
- Hai giảng viên chấm độc lập. Điểm báo cáo thực tập tốt nghiệp là điểm trung bình của hai giảng viên chấm( trọng số 0,7) và điểm chấm của giáng viên hướng dẫn ở cơ sở thực tập ( trọng số 0,3)  sau đó làm tròn theo qui định.
- Học viên làm đơn đăng ký đề tài Đề án tốt nghiệp( theo mẫu) có chữ ký của giảng viên hướng dẫn nộp về bộ phận quản lý sau đại học.
- Nhà trường ra Quyết định giao Tên đề án tốt nghiệp và Giảng viên hướng dẫn.
Bước 4: Thực hiện đề cương chi tiết Đề án tốt nghiệp
- Thời gian 01 (một) tháng 
- Học viên hoàn thành Đề cương chi tiết đề án và kế hoạch thực hiện đề án; Thời gian bảo vệ đề cương chi tiết đề án 10 phút cho một học viên. Hình thức bảo vệ Đề cương chi tiết đề án tốt nghiệp trực tiếp hoặc trực tuyến (online). 
- Học viên trên cơ sở góp ý của Hội đồng chuyên môn hoàn thành đề cương chi tiết Đề án theo hướng dẫn (Theo hướng dẫn Đề án tốt nghiệp trên WEB Đai học Lương Thế Vinh - VĂN BẢN MẪU BIỂU - Cao hoc)
Bước 5: Thực hiện và bảo vệ Đề án tốt nghiệp
- Thời gian 03 (ba) tháng 
- Học viên hoàn thành đề án  theo kế hoạch thực hiện đề án  đã được Hội đồng chuyên môn duyệt;
- Trước kế hoạch bảo vệ đề án 21 ngày học viên gửi bản mềm về địa chỉ truongdaihocluongthevinh@gmail.com. Học viên phải hoàn thiện hồ sơ bảo vệ đề án gồm:
+ Đơn xin bảo vệ đề án thạc sĩ( theo mẫu)
+Bản nhận xét của giảng viên hướng dẫn( theo mẫu)
+Sơ lược quá trình học tập của học viên ( theo mẫu)
+Lý lịch khoa học ( theo mẫu)
+Giấy cam kết thông tin cá nhân ghi trên bằng thạc sĩ (theo mẫu)
+Bản sao bằng và phụ lục văn bằng tốt nghiệp đại học(có công chứng)
+Bản sao giấy khai sinh và căn cước công dân
- Trước kế hoạch bảo vệ đề án 15 ngày học viên nộp 03 bản cứng và bản mềm về địa chỉ truongdaihocluongthevinh@gmail.com.
        - Bảo vệ Đề án thạc sĩ trực tiếp tai Hội đồng đánh giá đề án tốt nghiệp trường Đại học Lương Thế Vinh. Hình thức bảo vệ trực tuyến có thể được thực hiện khi có sự đồng thuận của các thành viên hội đồng và học viên; toàn bộ diễn biến của buổi bảo vệ trực tuyến được ghi hình, ghi âm và lưu trữ tại cơ sở đào tạo.Thời gian bảo vệ cho mỗi học viên dưới 15 phút.
Bước 6: Hoàn thiện và nộp quyển
- Học viên sửa chữa, bổ sung Đề án theo yêu cầu của Hội đồng.
- Đóng bìa cứng 02 bản Đề án 
 - 01 Bản tóm tắt Đề án theo mẫu
- bản mềm  bao gồm đề án và tóm tắt đề án vào địa chỉ truongdaihocluongthevinh@gmail.com
- Nộp tại bộ phận sau đại học.
GHI CHÚ:
- Học viên cùng Bộ phận Sau đại học rà soát Hồ sơ học viên đảm bảo chuẩn đầu ra của Bộ GDĐT nếu nghi ngờ thì phải xác minh tính xác thực bằng Đại học, Chứng chỉ ngoại ngữ.
- Trong vòng 4 tuần sau khi bảo vệ đề án thành công, học viên phải hoàn chỉnh đề án theo yêu cầu của Hội đồng đánh giá kết quả đề án thạc sĩ (HĐĐA). Sau khi được người hướng dẫn khoa học (NHDKH) và Chủ tịch Hội đồng ký xác nhận đề án đã được sửa chữa, học viên in 02 cuốn đề án và 01 Bản tóm tắt Đề án, đề án và tóm tắt đề án chứa file mềm vào địa chỉ truongdaihocluongthevinh@gmail.com; đề án đóng bìa cứng, chữ nhũ vàng, nộp về Bộ phận Sau đại học. Học viên không hoàn tất thủ tục này xem như chưa hoàn thành chương trình khóa học. 













	








HƯỚNG DẪN VIẾT ĐỀ CƯƠNG THỰC TẬP TỐT NGHIỆP
1. Trình tự thực tập
Trong quá trình thực tập tốt nghiệp, học viên cần có sự chuẩn bị để thực hiện và hoàn thành báo cáo thực tập tốt nghiệp theo các bước cụ thể sau đây:
1. Chọn đề tài: Học viên có thể tự chọn tên đề tài thực tập hoặc do giảng viên hướng dẫn định hướng phù hợp với chuyên môn đã được đào tạo của Nhà trường.
2. Lập đề cương thực tập tốt nghiệp: Học viên xây dựng đề cương nộp cho giảng viên hướng dẫn, làm căn cứ xây dựng kế hoạch thời gian hoàn thành thực tập tốt nghiệp.
3. Thực hiện nội dung thực tập: Học viên thực hiện theo đề cương thực tập tốt nghiệp tại cơ sở thực tập đã được thẩm định.
4. Viết và nộp báo cáo thực tập tốt nghiệp: Học viên tiến hành viết báo cáo thực tập tốt nghiệp ngay sau khi kết thúc thực tập tốt nghiệp tại cơ sở. 
2. Cấu trúc và nội dung cơ bản của đề cương thực tập tốt nghiệp 
Phần mở đầu 
1- Lý do chọn tên đề tài và địa điểm thực tập.
2- Mục đích của thực tập tốt nghiệp
3- Đối tượng và phạm vi thực tập
- Đối tượng
- Phạm vi thực tập
4- Phương pháp nghiên cứu/thực hiện
4.1. Phương pháp thu thập dữ liệu thứ cấp và sơ cấp
- Dữ liệu thứ cấp
- Dữ liệu sơ cấp (Phương pháp chọn đối tượng mẫu khảo sát, số mẫu,…)
4.2. Phương pháp xử lý và phân tích số liệu
4.3. Công cụ nghiên cứu
Ngoài Phần mở đầu và kết luận, Đề cương thực tập tốt nghiệp gồm 2 chương:
Chương 1. Giới thiệu về cơ sở thực tập 
1.1. Tổng quan về cơ cơ sở thực tập
1.2. Tổng quan về đơn vị (phòng, ban) mà học viên trực tiếp thực tập
Chương 2. Nội dung và kết quả thực tập 
2.1. Nội dung thực tập
Tùy theo đề tài thực tập tốt nghiệp, học viên xác định những nội dung cụ thể của đợt thực tập trên cơ sở định hướng của giảng viên hướng dẫn. 
2.2. Kết quả thực tập
2.2.1. Thực trạng vấn đề nghiên cứu 
2.2.2. Nhận xét, đánh giá
        Kết luận và kiến nghị 
 	- Kết luận 
- Kiến nghị
Tài liệu tham khảo
Phụ lục 
Mẫu kế hoach thực tập tốt nghiệp
	TT
	            Công việc
	Thời gian dự kiến 

	1
	Thu thập thông tin, dữ liệu thứ cấp về đơn vị thực tập(Tổng quan về đơn vị thực tập, về tổ chức bộ máy, sản phẩm chủ yếu, đặc điểm nổi bật… phát hiện vấn đề cần nghiên cứu)
	(từ ngày/tháng/năm đến ngày/tháng/ năm)

	2
	Điều tra, khảo sát, thu thập dữ liệu sơ cấp về vấn đề cần nghiên cứu phục vụ báo cáo thực tập tốt nghiệp và đề án tốt nghiệp.
	-nt-

	3
	Xử lý số liệu
	-nt-

	4
	Viết bản thảo báo cáo thực tập tốt nghiệp. Xin ý kiến của giảng viên hướng dẫn khoa học
	-nt-

	5
	Hoàn thiện báo cáo thực tập tốt nghiệp;xin nhận xét của cơ sở thực tập tốt nghiệp;  đóng 02 quyển nộp bộ phận sau đại học
	-nt-


GHI CHÚ: Đề cương thực tập tốt nghiệp có độ dài tối thiểu 02 trang tối đa 04 trang A4
BMTT-03
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[bookmark: bookmark16]     HƯỚNG DẪN VIẾT 
BÁO CÁO THỰC TẬP TỐT NGHIỆP
PHẦN I.  CẤU TRÚC BÁO CÁO THỰC TẬP TỐT NGHIỆP
1.1. Cấu trúc báo cáo thực tập tốt nghiệp
Một báo cáo thực tập tốt nghiệp cần có những trang chủ yếu và được trình bày theo thứ tự như sau:
1. Trang bìa ngoài (xem mẫu kèm theo)
2.  Trang thông tin cá nhân của học viên
3. Trang “Danh mục các cụm từ viết tắt (nếu có)”
4. Trang “Mục lục” 
5. Trang “Danh mục bảng, hình”
6. Phần NỘI DUNG CHÍNH (bắt đầu đánh số trang từ phần này)
7. Phụ lục (nếu có)
8. Danh mục các tài liệu tham khảo
9. Nhận xét của giảng viên hướng dẫn
10. Nhận xét của cơ sở thực tập (có ký tên, đóng dấu)
1.2. Nội dung của báo cáo thực tập tốt nghiệp
1.2.1. Phần mở đầu (khoảng từ 2 - 3 trang)
Phần mở đầu bao gồm các nội dung sau: 
- Lý do chọn đề tài thực tập (Đặt vấn đề)
- Mục tiêu nghiên cứu
- Đối tượng nghiên cứu
- Phạm vi nghiên cứu
- Nội dung nghiên cứu
- Phương pháp thu thập thông tin dữ liệu thứ cấp, sơ cấp
Nội dung chính của báo cáo thực tập tốt nghiệp 
Phần này thể hiện nội dung chính của báo cáo thực tập tốt nghiệp, chiếm tỷ trọng lớn nhất trong toàn bộ báo cáo và được chia thành từng chương tùy theo nội dung của báo cáo thực tập tốt nghiệp. Mỗi chương được bắt đầu bằng một trang mới. Tên chương được viết thường, in đậm và đặt giữa.
Số chương tùy thuộc vào nội dung cụ thể của báo cáo thực tập, thông thường phải làm rõ các nội dung sau:
Chương 1. Giới thiệu về cơ sở thực tập (khoảng từ 3 - 5 trang)
- Quá trình hình thành
- Quá trình phát triển
- Chức năng nhiệm vụ của cơ quan, đơn vị,…
- Cơ cấu tổ chức 
- Tổng nhân sự (Nhân sự quản lý, nhân sự lao động (nam nữ); trình độ đào tạo, tay nghề….
- Tình hình cơ sở vật chất, trang thiết bị, tài chính
- Kết quả sản xuất kinh doanh hoặc các kết quả khác của các cơ quan tổ chức không hoạt động trong lĩnh vực sản xuất kinh doanh.
Chương 2. Nội dung và kết quả thực tập (khoảng từ 20 - 25 trang)
2.1. Nội dung thực tập
Tùy theo từng đề tài mà học viên sẽ xác định những nội dung cụ thể của đợt thực tập trên cơ sở định hướng của giảng viên hướng dẫn. 
2.2. Kết quả thực tập
2.2.1. Thực trạng vấn đề nghiên cứu 
Trình bày kết quả theo từng nội dung thực tập đã đề ra:
- Mô tả chi tiết cách thức thực hiện;
- Kết quả khảo sát, thu thập dữ liệu;
- Xử lý, phân tích, đánh giá các dữ liệu thu thập được.
2.2.2. Nhận xét, đánh giá
- Nêu ra những ưu điểm và hạn chế khi thực tập tại cơ sở.
- Đề xuất tên đề tài Đề án tốt nghiệp sẽ thực hiện sau khi kết thúc thời gian thực tập tại cơ sở.
Kết luận và kiến nghị (khoảng 01 trang)
- Kết luận: Học viên tự đánh giá đã học hỏi được những kiến thức, kỹ năng gì sau kỳ thực tập?
- Kiến nghị: Kiến nghị với cơ sở thực tập về những vấn đề cần thay đổi, cải tiến (Sẽ được thực hiện trong Đề án tốt nghiệp).
GHI CHÚ: Báo cáo thực tập tốt nghiệp có độ dài tối thiểu 25 trang tối đa 30 trang A4( phần nội dung)
Phần II: QUY ĐỊNH HÌNH THỨC BÁO CÁO THỰC TẬP TỐT NGHIỆP, ĐỀ CƯƠNG CHI TIẾT VÀ ĐỀ ÁN TỐT NGHIỆP THẠC SĨ
1. Hình thức Báo cáo thực tập tốt nghiệp, Đề cương chi tiết và Đề án tốt nghiệp.
	- Các văn bản được in trên giấy khổ A4 (in một mặt). Toàn bộ nội dung Báo cáo thực tập tốt nghiệp không quá 30 trang (không kể phần Phụ lục, biểu, bảng…). Đề cương chi tiết đề án tốt nghiệp không quá 35 trang. Đề án tốt nghiệp không quá 65 trang( theo hướng dẫn chi tiết của từng loại văn bản)
	- Báo cáo thực tập tốt nghiệp nộp về bộ phận sau đại học gồm 02 quyển  trong đó: Bìa làm bằng loại giấy bìa khổ A4, màu bìa mầu xanh theo quy định của bộ phận sau đại học, có bìa nilon đóng ngoài cùng.
         - Đề cương chi tiết đề án tốt nghiệp nộp về bộ phận sau đại học 03 quyển  trong đó: Bìa làm bằng loại giấy bìa khổ A4, màu bìa mầu xanh theo quy định của bộ phận sau đại học.
        - Đề án tốt nghiệp trước khi bảo vệ nộp về bộ phận sau đại học 03 quyển  trong đó: Bìa làm bằng loại giấy bìa khổ A4, màu bìa mầu xanh theo quy định của bộ phận sau đại học.
        - Đề án tốt nghiệp sau khi bảo vệ thành công nộp về bộ phận sau đại học 02 quyển  trong đó: Bìa cứng chữ mạ vàng, bìa màu đỏ cờ.
	- Đóng các loại văn bản bằng đinh bấm, dán gáy, không được đóng bằng gáy xoắn hay lò xo.
2. Soạn thảo văn bản
1.1. Quy cách về khổ giấy, lề và cách dòng:
- Khổ giấy: A4. (21cm x 29,7 cm)
- Lề trên (top): cách mép trên 1,8 cm
- Lề dưới (bottom): cách mép dưới 1,8 cm
- Lề trái (left): cách mép trái 2,5 cm
- Lề phải (right): cách mép phải 1,8 cm
- Khoảng cách trên/dưới (before/after) của đoạn văn bản: 0pt.
- Khoảng cách giữa các dòng (line spacing): 1.5 lines.
- Đầu đoạn văn bản viết lùi vào: 1,27 cm (Paragraph/Special/First line/By:1.27 cm).
2.2. Quy cách đánh số trang:
- Bìa và phụ lục không đánh số trang
- Danh mục từ viết tắt, danh mục bảng, hình vẽ được đánh số trang bằng chữ số La Mã;
- Lời giới thiệu, nội dung từng chương, tài liệu tham khảo được đánh số liên tục từ số 1, bằng chữ số Ả Rập; kiểu chữ đứng được đặt canh lề phải theo chiều ngang trong phần lề dưới của văn bản. Số trang phải được đánh liên tục từ trang đầu tiên, sử dụng font: Times New Roman, cỡ chữ 13, kiểu chữ thường, căn giữa phía dưới trang.
2.3. Quy cách trình bày
	Đề mục
	Kiểu chữ
	Cỡ chữ
	Định dạng
	Ví dụ

	Chương (1,2,3..) 
	Time New Roman 
	13
	Chữ thường, đậm, đứng, căn giữa
	Chương 1

	Tên chương 
	Time New Roman 
	13
	Chữ in hoa, đậm, đứng, căn giữ
	TỔNG QUAN VỀ .....

	Mục (1.1., 1.2....) 
	Time New Roman 
	13
	Chữ in hoa, đậm, đứng, căn đều
	1.1. KHÁI NIỆM

	Mục con (1.1.1., 1.1.2....)
* Chỉ dùng đến cấp 4 (1.1.1.1).
	Time New Roman 
	13
	Chữ thường, đậm, đứng, căn đều
	1.2.1. Quá trình hình thành và phát triển

	Mục con tiếp (a, b, c...)
* Chỉ dùng sau khi mục con đã dùng hết 4 cấp
	Time New Roman 
	13
	Chữ thường, nghiêng, căn đều
	a) Marketing truyền thống

	Nội dung
	Time New Roman 
	13
	Chữ thường, đứng, căn đều
	Thuật ngữ marketing xuất hiện đầu tiên ở Mỹ vào năm 1905

	Tên bảng 
	Time New Roman 
	13
	Chữ thường, đậm đứng, căn giữa, bên trên, đánh số theo chương
	Bảng 2.1: Thống kê thiết bị cho máy gia công

	Tên hình, sơ đồ 
	Time New Roman 
	13
	Chữ thường, đậm đứng, căn giữa, bên dưới, đánh số theo chương
	Hình/Sơ đồ 2.1: Quy trình xử lý của hệ thống thông tin

	Nguồn
	Time New Roman
	13 (12)
	Chữ in nghiêng, căn giữa, đặt dưới hình, bảng, sơ đồ
	Nguồn: Thống kê dân số năm 2022 của Tổng cục thống kê

	Chú thích, Ghi chú
	Time New Roman
	12
	Kí hiệu dấu *, Chú thích nội dung cần nêu, lùi vào 1cm so với bảng, chữ nghiêng
	*Chú thích: Tiêu chuẩn nước thải ở đây được tính theo số liệu năm 2010

	Công thức
	Time New Roman
	13
	Đánh số thứ tự theo chương sau biểu thức, trong ngoặc đơn; công thức nhiều dòng thì đánh số thứ tự cuối dòng sau
	f(x) = ax2+b (2.5)




5. Viết tắt
- Hạn chế viết tắt, nếu cần viết tắt phải mở ngoặc và đóng ngoặc (…) để giải nghĩa ngay từ các chữ viết tắt đầu tiên, sau đó liệt kê vào Danh mục các cụm từ viết tắt. 
- Cụm từ viết tắt là các chữ cái và các ký hiệu thay chữ được viết liền nhau để thay cho một cụm từ có nghĩa thường được xuất hiện trong các công thức hoặc lặp nhiều lần trong văn bản hay được mọi người mặc nhiên chấp nhận.
- Các chữ viết tắt phải được sắp xếp theo trình tự ABC trong bảng chữ cái tiếng Anh căn cứ vào chữ cái đứng đầu trong cụm từ viết tắt. 
6. Tài liệu tham khảo và các trích dẫn
	- Mọi ý kiến, khái niệm không phải của riêng tác giả phải được trích dẫn và chỉ rõ nguồn trong mục Tài liệu tham khảo của Báo cáo. Khi cần trích dẫn một đoạn ít hơn 2 câu hoặc 4 dòng đánh máy thì có thể sử dụng dấu ngoặc kép để mở đầu và kết thúc trích dẫn. 
	- Nếu không có điều kiện tiếp cận được tài liệu gốc mà phải trích dẫn thông qua một tài liệu khác thì phải nêu rõ cách trích dẫn này, đồng thời tài liệu gốc đó không được liệt kê trong danh mục Tài liệu tham khảo của Báo cáo. 
	- Trong từng trang của Báo cáo, các nguồn lấy từ Tài liệu tham khảo cần được chỉ rõ, đặt trong dấu móc vuông. VD: ……[4]; ……[21]. Việc trích dẫn phải theo số thứ tự sắp xếp các tài liệu trong danh mục Tài liệu tham khảo. Nếu có số trang thì cần ghi cả số trang. VD: ……[4, tr.51-52] được hiểu là tài liệu số 4, từ trang 51 đến 52. Nếu một thông tin được trích dẫn từ nhiều tài liệu khác nhau, số của mỗi tài liệu phải được đặt độc lập trong từng ngoặc vuông theo thứ tự tăng dần. VD:……[4], [8], [15].
	- Chỉ liệt kê các tài liệu có tham khảo thực tế liên quan đến vấn đề nghiên cứu. Các tài liệu cần được sắp xếp theo yêu cầu sau: 
+) Tài liệu tiếng Việt rồi mới đến tài liệu tiếng nước ngoài. Các tài liệu bằng tiếng nước ngoài phải giữ nguyên văn, không phiên âm, không dịch. Đối với tài liệu bằng ngôn ngữ ít người có thể thêm phần dịch tiếng Việt kèm theo.
	+) Tài liệu tham khảo xếp theo thứ tự ABC, cụ thể như sau: 
	* Tác giả là người Việt Nam: xếp thứ tự ABC theo tên tác giả, giữ nguyên trật tự thông thường, không đảo tên lên trước họ;
	* Tác giả là người nước ngoài: xếp thứ tự ABC theo họ;
	* Tài liệu không có tên tác giả cụ thể thì xếp thứ tự ABC theo chữ cái đầu tiên trong từ đầu tiên của tên cơ quan ban hành báo cáo hay ấn phẩm. VD: Tổng cục Thống kê xếp vào vần T; Bộ Giáo dục và Đào tạo xếp vào vần B;…
	+) Tài liệu tham khảo là sách, luận văn, luận án, báo cáo thì phải ghi đầy đủ các thông tin sau:
	* Tên tác giả hoặc cơ quan ban hành;
	- Năm xuất bản hoặc năm công bố (đặt trong ngoặc đơn, đánh dấu phẩy sau ngoặc đơn);
	- Tên sách, luận văn, luận án, báo cáo (in nghiêng, đánh dấu phẩy sau tên sách, luận văn, luận án, báo cáo);
	- Nhà xuất bản (đánh dấu phẩy sau Nhà xuất bản);
	- Nơi xuất bản (đánh dấu chấm kết thúc tài liệu tham khảo).
	* Tài liệu tham khảo là bài báo trong tạp chí, bài viết trong một cuốn sách,…cần ghi đầy đủ các thông tin sau:
	* Tên tác giả (nếu là một nhóm tác giả thì căn cứ vào tên của tác giả đứng đầu hay chủ biên);
	* Năm công bố (đặt trong ngoặc đơn, đánh dấu phẩy sau ngoặc đơn);
	* “Tên bài báo hoặc bài viết” (đặt trong dấu ngoặc kép, không in nghiêng, đánh dấu phẩy sau tên bài báo hay bài viết);
	* Tên tạp chí hoặc tên sách (in nghiêng, đánh dấu phẩy sau tên);
	* Tập, số (đặt trong ngoặc đơn, đánh dấu phẩy sau ngoặc đơn;
	* Các số trang (đánh dấu chấm kết thúc tài liệu tham khảo).
	+) Tài liệu tham khảo là các bài báo, tài liệu trên trang web ghi đầy đủ các thông tin sau:
	* Tên tác giả (năm), tiêu đề bài viết, Công ty hoặc tổ chức (nếu khác với tác giả), địa chỉ trang web đầy đủ, ngày duyệt web.












HƯỚNG DẪN VIẾT
ĐỀ CƯƠNG CHI TIẾT ĐỀ ÁN TỐT NGHIỆP 
I.Yêu cầu đối với đề cương chi tiết đề án tốt nghiệp
         Đề cương chi tiết Đề án tốt nghiệp là một bản khung xương thuyết minh quá trình xây dựng, triển khai và kết quả triển khai đề án, đáp ứng các yêu cầu sau:
             a) Đề xuất và kiểm nghiệm được mô hình, giải pháp mới để giải quyết hiệu quả những thách thức trong thực tiễn; thể hiện năng lực ứng dụng khoa học, công nghệ và giải quyết vấn đề của học viên;
             b) Phù hợp với các chuẩn mực về văn hóa, đạo đức và thuần phong mỹ tục của người Việt Nam;
            c) Tuân thủ quy định của trường ĐHLTV về liêm chính học thuật và các quy định hiện hành của pháp luật về sở hữu trí tuệ.
 Trên cơ sở đề cương chi tiết học viên lập kế hoạch và tiến độ thực hiện. 
Đối với học viên, đề cương chi tiết đề án giúp học viên:
- Định hướng được chính xác những nội dung dự định triển đề án;
- Đánh giá được giá trị thực tiễn, tính mới và tính khả thi của nghiên cứu trước khi triển khai (chẳng hạn xác định được nhu cầu các nguồn tài nguyên như thông tin, số liệu…phục vụ nghiên cứu; khả năng tiếp cận các nguồn tài nguyên này; tính khả thi của nghiên cứu trong giới hạn thời gian đã định trước của khóa học và các ràng buộc khác);
- Nhận được sự hướng dẫn cụ thể của giảng viên hướng dẫn khoa học (GVHDKH) và Hội đồng chuyên môn đánh giá đề cương chi tiết của đề án.
Đối với GVHDKH và Hội đồng chuyên môn: 
Hội đồng chuyên môn có nhiệm vụ đánh giá nội dung chuyên môn của đề án thông qua đề cương chi tiết của đề án có đáp ứng yêu cầu chuẩn đầu ra trình độ thạc sĩ trường Đại học Lương Thế Vinh hay không. Đề cương chi tiết của đề án không đạt chuẩn chuyên môn phải làm lại và bảo vệ lại.Nội dung cần đánh giá là:
- Tính mới và ý nghĩa của đề tài nghiên cứu;
- Tính hợp lý, tính lôgic của vấn đề nghiên cứu;
- Đề xuất và kiểm nghiệm được mô hình, giải pháp mới để giải quyết hiệu quả những thách thức trong thực tiễn; thể hiện năng lực ứng dụng khoa học, công nghệ và giải quyết vấn đề của học viên. 
- Khả năng tiếp cận các tài liệu và dữ liệu được sử dụng trong quá trình nghiên cứu;
- Tính thuyết phục của các phương pháp sử dụng trong quá trình nghiên cứu; khả năng học viên có thể thực hiện một cách thành công và có đóng góp thực tiễn trong điều kiện ràng buộc về thời gian, kiến thức.
II. Các bước tiến hành lập Đề cương chi tiết đề án tốt nghiệp
Bước 1- Lập Đề cương chi tiết đề án tốt nghiệp
 - Học viên tiến hành trao đổi với GVHDKH để phát triển Báo cáo thực tập tốt nghiệp thành Đề án tốt nghiệp.
 - Xem xét lại thực trạng tình hình và nhận diện các vấn đề đã được trình bày trong Báo cáo thực tập tốt nghiệp, từ đó xác định Tên đề án và lập Đề cương chi tiết Đề án tốt nghiệp.
- Giảng viên hướng dẫn khoa học có trách nhiệm hướng dẫn học viên viết Đề cương chi tiết đề án tốt nghiệp theo quy định của Trường đại học Lương Thế Vinh. 
Bước 2: Nội dung  Đề cương chi tiết đề án tốt nghiệp
- Học viên tiến hành nghiên cứu lý thuyết, tổng hợp, tìm hiểu, xem xét cơ sở lý
luận, các công trình nghiên cứu trước đây có liên quan đến đề tài đề án. 
- Tiến hành ứng dụng lý thuyết vào phân tích tình hình thực tiễn, từ đó ghi nhận được những sự khác biệt, đánh giá những khác biệt đó. Hoặc nghiên cứu đưa ra giải pháp cụ thể cho vấn đề, để cải thiện và giải quyết các vấn đề tồn tại của hiện trạng.
Chú ý: Các nội dung trình bày trong Đề cương chi tiết đề án tốt nghiệp, bao gồm phần cơ sở lý luận, phần thực trạng, những tồn tại vướng mắc - nguyên nhân của những tồn tại vướng mắc. Trên cơ sở kiến thức đã học và cơ sở thực tiễn đã nghiên cứu được, học viên tiến hành phân tích, đánh giá tình hình thực tế của đề án, đồng thời phân tích, chứng minh được những luận điểm nghiên cứu đặt ra. Từ những phân tích tình hình thực tế, học viên đề xuất những giải pháp để cải thiện; giải quyết những tồn tại.
Bước 3: Báo cáo đề cươngchi tiết đề án tốt nghiệp
- Sau 6 đến 8 tuần kể từ ngày có quyết định giao đề tài đề án và giảng viên hướng dẫn học viên phải báo cáo Đề cương chi tiết đề án trước Hội đồng chuyên môn.
- Học viên nộp 03 bản  Đề cương  chi tiết đề án cho bộ phận Sau đại học ở tuần thứ 6 (bản Đề cương Đề án phải có xác nhận của giảng viên hướng dẫn) để Bộ phận Sau đại học gửi thành viên Hội đồng chuyên môn.
- Bộ phận Sau đại học tổ chức cho học viên báo cáo Đề cương chi tiết đề án theo hình thức online mỗi học viên được phép trình bày dưới 10 phút, thư ký Hội đồng chuyên môn tổng hợp ý kiến góp ý và thông báo cho học viên chỉnh sửa.
- Người hướng dẫn khoa học đôn đốc, kiểm tra và hướng dẫn học viên chỉnh sửa Đề cương chi tiết đề án theo góp ý của Hội đồng chuyên môn.
- Học viên hoàn thiện Đề cương chi tiết Đề án, có kèm theo bản giải trình sửa chữa Đề cương chi tiết đề án nộp về bộ phận sau đại học bằng bản mềm vào địa chỉ truongdaihocluongthevinh@gmail.com.
II. Cấu trúc và nội dung Đề cương chi tiết đề án tốt nghiệp
Cấu trúc và nội dung của Đề cương chi tiết đề án tốt nghiệp thạc sĩ theo hướng ứng dụng được trình bày như sau:
1. Phần Mở đầu
1.1. Sự cần thiết phải xây dựng đề án
Phần này học viên cần nêu rõ lý do chọn đề án. Phân tích ngắn gọn bối cảnh dẫn dắt đến vấn đề nghiên cứu. Học viên cần lý giải rõ đề án nghiên cứu của mình nhằm giải quyết vấn đề gì.
1.2. Một số nghiên cứu liên quan đến đề tài đề án tốt nghiệp
Phần này chọn một số nghiên cứu tiêu biểu và có thời gian gần nhất liên quan đến đề tài đề án tốt nghiệp để tìm ra khoảng trống cần nghiên cứu.
1.3. Mục tiêu nghiên cứu
Mục tiêu là cái đích về nội dung mà người nghiên cứu vạch ra để định hướng nỗ lực tìm kiếm, là những điều cần làm trong quá trình nghiên cứu.
1.3.1. Mục tiêu chung
 Là mục tiêu cuối cùng, chung nhất của vấn đề nghiên cứu là nhằm giải quyết vấn đề gì cho sản xuất hoặc cho nghiên cứu khoa học. Mục tiêu nghiên cứu chung này thường gắn liền với tên đề tài nghiên cứu.
1.3.2. Mục tiêu cụ thể
 Trên cơ sở mục tiêu chung, mục tiêu nghiên cứu cụ thể chỉ ra một cách hệ thống các khía cạnh khác nhau của nghiên cứu, là những mục tiêu phải đạt được khi kết thúc quá trình nghiên cứu (về cơ sở lý luận và thực tiễn; thực trạng vấn đề nghiên cứu; các giải  pháp …)
1.4. Đối tượng và phạm vi nghiên cứu
1.4.1. Đối tượng nghiên cứu
     Đối tượng nghiên cứu hiện nay không có quy định cụ thể về khái niệm tuy nhiên chúng ta có thể hiếu đơn giản  đối tượng  nghiên cứu là bản chất thật của sự vật hiện tượng mà chúng ta cần làm rõ trong quá trình nghiên cứu
1.4.2. Phạm vi nghiên cứu
1- Phạm vi nội dung: Giới hạn về nội dung của vấn đề nghiên cứu về nội dung, đối tượng nghiên cứu, đối tượng khảo sát.
2- Phạm vi không gian: Địa bàn nghiên cứu ở đâu?
3- Phạm vi thời gian: Dữ liệu thứ cấp thu thập trong giai đoạn nào (thường từ 3-5 năm liên tục)? Dữ liệu sơ cấp điều tra, khảo sát vào thời gian nào? Đề xuất các giải pháp có hiệu lực, hiệu quả đến thời gian nào?
1.5. Nội dung và phương pháp nghiên cứu
1.5.1. Nội dung nghiên cứu và chỉ tiêu khảo sát
Nội dung nghiên cứu (hay còn gọi là nhiệm vụ nghiên cứu - Research topic): Là những nội dung được đặt ra để nghiên cứu trên cơ sở tên Đề án nghiên cứu đã được xác định. Mỗi nội dung sẽ có những chỉ tiêu khảo sát cụ thể. Học viên phải xác định được những nội dung công việc cần phải thực hiện, những câu hỏi cần được trả lời, những giả thuyết cần được kiểm chứng nhằm đạt được mục tiêu đã đề ra.
1.5.2. Phương pháp nghiên cứu và thu thập thông tin, số liệu
Học viên nêu rõ sẽ sử dụng phương pháp nghiên cứu gì (định tính, định lượng, hay hỗn hợp). Trình bày lý do tại sao lại chọn phương pháp nghiên cứu đó? Đối với từng phương pháp nghiên cứu được chọn, nêu cụ thể thiết kế nghiên cứu: Nghiên cứu cắt ngang (cross-study), nghiên cứu xuôi thời gian (longitudinal study), nghiên cứu tình huống điển hình (case study), hay quan sát (observation)... 
1.5.2.1. Thu thập thông tin, số liệu (gọi chung là dữ liệu)
Trình bày phương pháp và quy trình thu thập dữ liệu, trong đó mô tả rõ trường hợp thu thập dữ liệu thứ cấp và dữ liệu sơ cấp.
* Dữ liệu thứ cấp
Nguồn dữ liệu thứ cấp sẽ được thu thập trong khoảng thời gian gần đây đã được công bố trên các phương tiện thông tin đại chúng, liên quan đến đề tài nghiên cứu:   
-  Kết quả các công trình nghiên cứu trong và ngoài nước;
- Tài liệu Hội thảo, Báo cáo của các tổ chức, cơ quan, đơn vị;
- Số liệu thống kê của Tổng cục Thống kê; Cục Thống kê,…
- Số liệu của công ty tư vấn....;
- Các báo cáo sơ kết, tổng kết của cơ sở thực tập.
* Chọn mẫu nghiên cứu 
Giới thiệu đặc điểm của tổng thể mẫu nghiên cứu.
Trình bày phương pháp chọn mẫu, kỹ thuật lấy mẫu và cỡ mẫu nghiên cứu. Phân tích rõ lý do tại sao lại chọn mẫu theo phương pháp đó, tại sao chọn cỡ mẫu đó. 
* Dữ liệu sơ cấp
Nguồn dữ liệu sơ cấp thu thập trực tiếp thông qua các phiếu điều tra, phỏng vấn được chuẩn bị trước dưới dạng các câu hỏi. Cần phản ánh rõ các đối tượng điều tra, phỏng vấn và số lượng mẫu điều tra, phỏng vấn phân bổ cho từng đối tượng. 
Bảng phân bổ số mẫu điều tra
	STT
	Đối tượng khảo sát
	Số mẫu 
khảo sát
	Nội dung
khảo sát
	Ghi chú

	1
	
	
	
	Mỗi đối tượng có Mẫu phiếu khảo sát riêng

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	Tổng số mẫu khảo sát:
	


1.5.2.2. Công cụ nghiên cứu
Công cụ nghiên cứu ở đây có thể là bảng câu hỏi khảo sát (questionnaires) bán cấu trúc; hoặc là các ma trận phân tích (IFE, EFE, SWOT, BCG, QSPM…), phiếu chấm điểm… Công cụ nghiên cứu đó dựa trên lý thuyết nào hay dựa trên nghiên cứu trước đó của ai? Công cụ nghiên cứu là các phần mềm nghiên cứu, ví dụ EXCEL, SPSS, Eview, Amos…; Thang đo Likert với 5 mức độ,…
1.5.2.3. Xử lý và phân tích dữ liệu 
Trình bày các phương pháp xử lý số liệu sau khi đã thu thập xong dữ liệu.
Ví dụ: Có cần làm sạch dữ liệu hay không? Nhập số liệu vào phần mềm nào? Dùng kỹ thuật phân tích số liệu nào? Có kiểm định thang đo, kiểm định độ tin cậy không?...
Có 2 phương hướng xử lý thông tin:
* Xử lý toán học đối với các thông tin định lượng. Đây là việc sử dụng phương pháp toán thống kê để xác định xu hướng diễn biến của tập hợp số liệu thu thập được, tức là xác định quy luật thống kê của tập hợp số liệu.
* Xử lý logic đối với các thông tin định tính. Đây là việc đưa ra những phán đoán về bản chất các sự kiện, đồng thời thể hiện những liên hệ logic của các sự kiện, các phân hệ trong hệ thống các sự kiện xem xét.
Việc xử lý, phân tích số liệu các nghiên cứu thuộc lĩnh vực quản lý kinh tế, quản trị kinh doanh, thường sử dụng phương pháp thống kê kinh tế, phân tích kinh tế để phân loại, so sánh, phân tích mức độ, động thái của các thông tin, các chỉ tiêu kinh tế như: Số tuyệt đối, số tương đối, số bình quân, tỷ số ….
Các số liệu sau khi xử lý, được phân tích theo các phương pháp: (ví dụ)
- Phương pháp thống kê mô tả: Phương pháp này được dùng để thống kê số tuyệt đối, số tương đối, số bình quân các chỉ tiêu khảo sát để mô tả thực trạng nội dung nghiên cứu.
- Phương pháp so sánh: Sau khi số liệu đã được tổng hợp, phân tích thì tiến hành so sánh để đánh giá về các vấn đề nghiên cứu bằng các số liệu tuyệt đối và tương đối.
- Phương pháp phân tổ thống kê: Phương pháp này sử dụng để phân nhóm các đối tượng nghiên cứu, từ đó có đánh giá, so sánh các nhóm đối tượng nghiên cứu.
- Phương pháp đánh giá: Dựa trên các số liệu đã phân tích để đưa ra nhìn nhận, đánh giá đối với thực trạng vấn đề nghiên cứu. 
Các thông tin định lượng và định tính cần được xử lý để xây dựng thành các luận cứ, khái quát hóa để làm bộc lộ các quy luật, phục vụ việc chứng minh hoặc bác bỏ giả thuyết khoa học, là cơ sở đề xuất các giải pháp cải tiến thực trạng vấn đề nghiên cứu.
2. Phần các chương của Đề cương chi tiết đề án tốt nghiệp
Ngoài phần Mở đầu (được trình bày các nội dung như mục 1) 
Chương 1. Cơ sở khoa học về vấn đề nghiên cứu
1.1. Cơ sở lý luận
1.1.1. Một số khái niệm cơ bản có liên quan
1.1.2. Nội dung nghiên cứu…..
1.1.3. Các yếu tố ảnh hưởng đến nội dung nghiên cứu….
1.2. Cơ sở thực tiễn và bài học kinh nghiệm
1.2.1. Cơ sở thực tiễn
1.2.2. Những bài học kinh nghiệm rút ra
Chương 2. Thực trạng vấn đề nghiên cứu
Kết quả nghiên cứu và thảo luận phụ thuộc vào Đề án nghiên cứu, tuy nhiên thông thường gồm các vấn đề:
2.1. Tổng quan về đơn vị nghiên cứu;
2.2. Thực trạng vấn đề nghiên cứu (Đánh giá thực trạng và Phân tích các yếu tố ảnh hưởng đến vấn đề nghiên cứu);
2.3. Đánh giá chung (Kết quả đạt được; những hạn chế và nguyên nhân gây lên các hạn chế).
Chương 3. Giải pháp...
3.1. Những căn cứ đề xuất giải pháp
- Phương hướng, mục tiêu của địa phương/cơ quan/doanh nghiệp trong thời gian tới.
- Những hạn chế và nguyên nhân gây lên hạn chế trong giai đoạn nghiên cứu ở chương 2.
- Những bài học kinh nghiệm rút ra từ thực tiễn ở chương 1.
3.2. Đề xuất các giải pháp…
1- Nhóm giải pháp giải quyết các hạn chế và nguyên nhân gây nên hạn chế vấn đề nghiên cứu ở cơ sở nghiên cứu.
2- Nhóm giải pháp đáp ứng các phương hướng, mục tiêu của địa phương/cơ quan/doanh nghiệp về vấn đề nghiên cứu trong thời gian tới.
3- Các điều kiện thực hiện các giải pháp có tính khả thi, hiệu quả.
3. Tài liệu tham khảo
Liệt kê các tài liệu mà học viên đã tham khảo để phục vụ khi lập Đề cương chi tiết Đề án 
4. Phụ lục
Bao gồm: Các mẫu phiếu điều tra khảo sát, phỏng vấn. Các thông tin số liệu minh chứng. Các bảng số liệu quá dài vượt quá một trang viết. Các hình ảnh minh họa,…
5. Dự kiến tiến độ thực hiện đề cương đề án
Học viên cần trình bày những việc làm cụ thể trong từng giai đoạn/thời kỳ, những hoạt động nào tiến hành trước/sau? Thời gian dự kiến cho từng hoạt động? Thông thường dự kiến thực hiện và hoàn thành đề án tốt nghiệp trong khoảng 3 tháng (12 tuần) kể từ khi nhận quyết định giao đề tài. 
	TT
	            Công việc
	Thời gian dự kiến 

	1
	Thu thập thông tin, dữ liệu thứ cấp
	(từ ngày/tháng/năm đến ngày/tháng/ năm)

	2
	Điều tra, khảo sát, thu thập dữ liệu sơ cấp
	-nt-

	3
	Xử lý số liệu
	-nt-

	4
	Viết bản thảo Đề án và liên hệ NHDKH góp ý để chỉnh sửa
	-nt-

	5
	Báo cáo kết quả nghiên cứu Đề án
	-nt-

	6
	Hoàn thiện Đề án
	-nt-

	7
	Bảo vệ Đề án
	


(Ghi chú: Quá thời hạn nêu trên mà chưa hoàn thành Đề án, học viên phải đến trường để làm thủ tục gia hạn theo quy định).
Cuối bản Đề cương chi tiết Đề án cần có xác nhận của giảng viên hướng dẫn khoa học và Bộ phận Sau đại học 
	Người hướng dẫn khoa học
(Ký và ghi rõ họ tên)
	Bộ phận Sau đại học
(Ký và ghi rõ họ tên)







Ghi chú: 
- Đề cương chi tiết Đề án tốt nghiệp có dung lượng tối thiểu 30 trang, tối đa không quá 35 trang.
- Có các mẫu phiếu điều tra, khảo sát cho từng đối tượng


HƯỚNG DẪN VIẾT 
ĐỀ ÁN TỐT NGHIỆP THẠC SĨ
I.Cấu trúc Đề án tốt nghiệp
Đề án tốt nghiệp cần có những trang chủ yếu và được trình bày theo thứ tự như sau:
1. Trang bìa ngoài (xem mẫu kèm theo)
2.  Trang phụ bìa (xem mẫu kèm theo) 
        3. Lời cam đoan 
4. Lời cảm ơn
5. Mục lục
        6. Danh mục các ký hiệu, các chữ viết tắt (nếu có) 
        7.Danh mục các bảng (nếu có)
8.Danh mục các hình vẽ, đồ thị (nếu có) 
9. Phần NỘI DUNG ĐỀ ÁN (bắt đầu đánh số trang từ phần này)
10. Phụ lục (nếu có)
11. Danh mục các tài liệu tham khảo
II. Nội dung đề án
1. Phần mở đầu
1.1. Tính cấp thiết phải xây dựng đề án 
1.2. Một số nghiên cứu liên quan đến đề tài Đề án tốt nghiệp
1.3. Mục tiêu nghiên cứu
1.3.1. Mục tiêu chung
1.3.2. Mục tiêu cụ thể
1.4. Đối tượng và phạm vi nghiên cứu
1.4.1. Đối tượng nghiên cứu
1.4.2. Phạm vi nghiên cứu
i- Phạm vi nội dung
ii- Phạm vi không gian
iii- Phạm vi thời gian
1.5. Nội dung và phương pháp nghiên cứu
1.5.1. Nội dung nghiên cứu
1.5.2. Phương pháp nghiên cứu
1- Phương pháp thu thập dữ liệu
i- Phương pháp thu thập dữ liệu thứ cấp
ii- Phương pháp thu thập dữ liệu sơ cấp
2- Phương pháp xử lý và phân tích dữ liệu
3- Công cụ nghiên cứu
Chương 1. Cơ sở khoa học về vấn đề nghiên cứu
1.1. Cơ sở lý luận của vấn đề nghiên cứu
1.1.1. Những khái niệm cơ bản có liên quan
1.1.2. Nội dung nghiên cứu
1.1.3. Các yếu tố ảnh hưởng đến nội dung nghiên cứu
1.2. Cơ sở thực tiễn và bài học kinh nghiệm
1.2.1. Cơ sở thực tiễn
1.2.2. Những bài học kinh nghiệm rút ra
Chương 2. Thực trạng vấn đề nghiên cứu (…)
Trong chương này học viên trình bày cụ thể các kết quả điều tra, khảo sát, thu thập thông tin, số liệu để hoàn thành các nội dung nghiên cứu. 
2.1. Tổng quan về đơn vị nghiên cứu …
2.2. Thực trạng ... (tùy vào nội dung nghiên cứu)
Trình bày lần lượt theo từng nội dung nghiên cứu, từng chỉ tiêu khảo sát đã xác định ở đề cương đề án, mỗi nội dung là một tiểu mục, gồm:
- Bảng số liệu khảo sát; Biểu đồ hoặc đồ thị.
- Thảo luận về kết quả số liệu thu thập được. 
Thảo luận phải căn cứ vào các dẫn liệu khoa học thu được trong quá trình nghiên cứu của đề tài đề án hoặc đối chiếu với kết quả nghiên cứu của các tác giả khác, thông qua các tài liệu tham khảo. Những thông tin sử dụng trong phần thảo luận có thể là những nghiên cứu trước hoặc là những ý kiến phân tích và nhận định của chính học viên. 
2.3. Các yếu tố ảnh hưởng đến vấn đề nghiên cứu
2.3.1. Các yếu tố chủ quan (Yếu tố bên trong)
2.3.2. Các yếu tố khách quan (Yếu tố bên ngoài)
2.4. Đánh giá chung
Từ các kết quả và thảo luận đã trình bày ở trên, đúc kết lại:
1- Mặt mạnh, mặt ưu điểm của nội dung nghiên cứu
2- Những hạn chế, khó khăn
3- Nguyên nhân của hạn chế, khó khăn
Các hạn chế, bất cập và nguyên nhân của bất cập sẽ là một trong những căn cứ đề xuất các giải pháp mà học viên sẽ trình bày ở chương 3.
Chương 3. Giải pháp......
Nội dung chương 3 trình bày các giải pháp để hoàn thiện, khắc phục các tồn tại và nâng cao chất lượng công việc. 
3.1. Những căn cứ đề xuất giải pháp
1- Phương hướng mục tiêu của vấn đề nghiên cứu đề ra cho những thời gian tới.
2- Những hạn chế, khó khăn và nguyên nhân các hạn chế, khó khăn đó; 
3- Những bài học kinh nghiệm rút ra;…)
3.2. Đề xuất giải pháp
Đề xuất các giải pháp để hoàn thiện và nâng cao chất lượng nội dung nghiên cứu. Các giải pháp gồm 2 nhóm giải pháp:
(1) Các giải pháp khắc phục các hạn chế, bất cập đã rút ra cuối chương 2;
(2) Các giải pháp cải tiến, nâng cao, tăng cường chất lượng nội dung nghiên cứu trong thời gian tới.
Các giải pháp phải có các điều kiện thực hiện để đảm bảo tính khả thi khi áp dụng vào thực tế tại cơ sở nghiên cứu. Bao gồm: 
1- Cơ quan, đơn vị, phòng ban, bộ phận chủ trì thực hiện; 
2- Cơ quan; đơn vị, phòng ban, bộ phận hỗ trợ, phối hợp thực hiện,
3- Nhân lực, cơ sở vật chất, trang thiết bị; tài chính.v.v…. 
Kết luận và kiến nghị
Kết luận: Chỉ trình bày những kết quả mới, khẳng định ngắn gọn, rõ ràng những đóng góp mới của đề án nghiên cứu, không có lời bàn và bình luận thêm (không nhắc lại tính cấp thiết của đề án, không tóm tắt lại các công việc đã làm…).
Phần kiến nghị:
- Phải xuất phát từ nội dung nghiên cứu. Kiến nghị phải cụ thể, rõ ràng, thiết thực và có thể áp dụng được.
- Có thể kiến nghị những nội dung cần nghiên cứu tiếp theo đề hoàn thiện hơn đề tài học viên đã nghiên cứu.    
Tài liệu tham khảo
Chỉ bao gồm các tài liệu được trích dẫn, sử dụng và đề cập tới để bàn luận trong đề án và được trình bày theo quy định. 
Danh mục công trình công bố của tác giả
Liệt kê các bài báo, công trình đã công bố của tác giả liên quan đến đề án theo trình tự thời gian công bố (nếu có).
Phụ lục 
Bao gồm những nội dung cần thiết nhằm minh họa hoặc bổ trợ cho nội dung đề án như số liệu, mẫu biểu, tranh ảnh...
Ghi chú: Độ dài của đề án tốt nghiệp tối thiểu 55 trang, tối đa không quá 65 trang (không kể phần Phụ lục, Danh mục bảng, hình, Tài liệu tham khảo)  





HƯỚNG DẪN VIẾT 
BÁO CÁO TÓM TẮT ĐỀ ÁN TỐT NGHIỆP THẠC SĨ 
1.Yêu cầu về cách trình bày tóm tắt
Viết tóm tắt đề án thạc sĩ cần chú ý đến các yêu cầu về định dạng, font chữ, khoảng cách giữa các câu... Đặc biệt, phải chú ý đến việc trình bày thông tin theo đúng thứ tự trong đề án để người đọc có thể dễ dàng nắm bắt toàn bộ nội dung. Cụ thể:
- Độ dài 5-6 trang (Trừ trang bìa và trang bìa phụ, tương đương 2.000 từ)
- Số thứ tự của trang được đánh ở chính giữa, ở phía dưới mỗi trang
- Font chữ là Time New Roman, Cỡ chữ 13
- Khổ giấy: A4. (21cm x 29,7 cm)
- Lề trên (top): cách mép trên 1,8 cm
- Lề dưới (bottom): cách mép dưới 1,8 cm
- Lề trái (left): cách mép trái 2,5 cm
- Lề phải (right): cách mép phải 1,8 cm
- Khoảng cách trên/dưới (before/after) của đoạn văn bản: 0pt.
- Khoảng cách giữa các dòng (line spacing): 1.5 lines.
- Đầu đoạn văn bản viết lùi vào: 1,27 cm (Paragraph/Special/First line/By:1.27 cm).
- Nội dung: (i) Phần mở đầu (ii) Kết quả nghiên cứu (iii) Kết luận
- Không đưa phụ lục và tài liệu tham khảo vào bản tóm tắt.
Dưới đây là hướng dẫn viết tóm tắt đề án thạc sĩ cụ thể, học viên phải tuân thủ:
I. Phần mở đầu
Phần mở đầu của bản tóm tắt đề án thạc sĩ cần trình bày:
- Tên đề tài
- Mục tiêu nghiên cứu
- Phương pháp nghiên cứu 
II. Kết quả nghiên cứu
2.1. Kết quả đạt được
2.2. Hạn chế
2.3. Nguyên nhân của những hạn chế
2.4. Đề xuất giải pháp
2.3.1. ……………………..
2.3.2. ……………………..
2.3.n ……………………..
2.5. Điều kiện thực hiện các giải pháp
…………………………..
III. Kết luận
Nêu bật những điểm mới, những đóng góp khoa học của học viên …
Ghi chú: Độ dài của Bản tóm tắt đề án tốt nghiệp tối thiểu 05 trang, tối đa không quá 06 trang.
Để bản tóm tắt đề án thạc sĩ đạt yêu cầu, cần chú ý đến những vấn đề như sau:
- Tránh sử dụng ngôn ngữ chung chung, không rõ ràng.
- Sử dụng các từ ngữ khoa học, chính xác, không sai sót về ngữ pháp và chính tả.
- Cần hạn chế sao chép, lặp lại nguyên văn ý của tác giả trong đề án gốc.
         - Nên sử dụng các câu ngắn gọn, dễ hiểu, thuần Việt.
	









	BỘ GIÁO DỤC ĐÀO TẠO
TRƯỜNG ĐẠI HỌC LƯƠNG THẾ VINH
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


  
Sô: /KH-đơn vị	Nam Định, ngày   tháng   năm 202…
KẾ HOẠCH
về việc thực tập tốt nghiệp đào tạo trình độ thạc sĩ ngành	……
Kính gửi:
· Ban Giám hiệu;
· Phòng Đào tạo.
Căn cứ Kế hoạch đào tạo trình độ thạc sĩ ngành	Khóa .. ,đợt... năm
Căn cứ tình hình thực tế;
(Đơn vị) kính trình Ban Giám hiệu kế hoạch thực tập của học viên lớp	
	Thời gian thực tập
	tuần, từ ngày
	đến ngày


      Nội dung thực tập (đính kèm)
	TT
	HOẠT ĐỘNG
	THỜI GIAN
	THỰC HIỆN

	1.
	Lập trình ký Kế hoạch /thông báo thực tập
	
	

	2.
	Tổng hợp phiếu đăng ký thực tập tốt nghiệp
	
	

	3.
	Xét duyệt và Quyết định phân công người hướng dẫn học viên thực tập tốt nghiệp
	
	

	4.
	Gửi giấy giới thiệu, các biểu mẫu thông tin thực tập và phiếu đánh giá thực tập tốt nghiệp cho học viên
	
	

	5.
	Sinh hoạt nội dung đi thực tập và hướng dẫn cách viết báo cáo thực tập tốt nghiệp
	
	

	6.
	Theo dõi học viên thực tập tốt nghiệp
	
	

	7.
	Học viên thực hiện báo cáo thực tập tốt nghiệp
	
	

	8
	Hướng dẫn học viên viết báo cáo thực tập tốt nghiệp + xử lý số liệu nghiên cửu.
	
	

	9
	Nhận báo cáo thực tập tốt nghiệp của học viên
	
	

	10

	Chấm báo cáo thực tập tốt nghiệp theo quy định, công bố điểm cho học viên, nộp điểm về phòng đào tạo
	
	


TRƯỞNG BỘ PHẬN SĐH
HIỆU TRƯỞNG



	BỘ GIÁO DỤC ĐÀO TẠO
TRƯỜNG ĐẠI HỌC LƯƠNG THẾ VINH
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


  
Sô: /KH-đơn vị	Nam Định, ngày   tháng   năm 202…
KẾ HOẠCH
về việc thực hiện đề án tốt nghiệp đào tạo trình độ thạc sĩ ngành	……
Kính gửi: Ban Giám hiệu;
                                                     Phòng Đào tạo.
Căn cứ Kế hoạch đào tạo trình độ thạc sĩ ngành 	Khóa .. ,đợt... năm
Căn cứ tình hình thực tế;
(Đơn vị) kính trình Ban Giám hiệu kế hoạch thực hiện đề án tốt nghiệp của học viên lớp	
	Thời gian thực hiện đề án
	tuần, từ ngày
	đến ngày


      Nội dung (đính kèm)
	TT
	HOẠT ĐỘNG
	THỜI GIAN
	THỰC HIỆN

	1.
	Lập trình ký Kế hoạch /thông báo 
	
	

	2.
	Tổng hợp phiếu đăng ký đề tài đề án tốt nghiệp và đăng ký giảng viên hướng dẫn
	
	

	3.
	Xét duyệt và Quyết định phân công người hướng dẫn học viên kèm tên đề án
	
	

	4.
	Gửi các biểu mẫu phục vụ làm đề cương chi tiết và đề án và phiếu đánh giá 
	
	

	5.
	Tổ chức bảo vệ đề cương chi tiết và kế hoạch thực hiện đề án tại hội đồng chuyên môn( hình thức trực tuyến)
	
	

	6.
	Theo dõi, đôn đốc học viên viết đề án và nộp đề án
	


	

	7.
	Tổ chức Hội đồng đánh giá kết quả đề án
	
	

	8
	Tổng hợp ý kiến và thông báo đến học viên ý kiến của chủ tịch hội đồng về chỉnh sửa đề án
	
	

	9
	Kiểm tra hồ sơ học viên và các điều kiện tốt nghiệp
	
	

	10

	Nhận quyển và File mềm của học viên nộp
	
	

	11
	 Tổng hợp điểm và các điều kiện cấp bằng thạc sĩ trình Hội đồng tốt nghiệp.
	
	


TRƯỞNG BỘ PHẬN SĐH
HIỆU TRƯỞNG


	BỘ GIÁO DỤC ĐÀO TẠO
TRƯỜNG ĐẠI HỌC LƯƠNG THẾ VINH
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



PHIẾU ĐĂNG KÝ ĐỀ ÁN TỐT NGHIỆP THẠC SĨ
Ngành:	Mã	ngành	
Họ và tên học viên:	,	Sinh năm:	
Mã số học viên:	………….       Mã lớp:	
Khóa:	Đợt:	năm	
Số điện thoại:	,	E-mail:	
Địa chỉ liên lạc:	
Công việc hiện tại:	
Đơn vị công tác: 	
Đăng ký tên đề án: 	

   Ngày 	tháng...... năm.....
 Học viênÝ kiến Giảng viên hướng dẫn
(Ký và ghi rõ họ tên)

(Ký và ghi rõ họ tên)
BMTT-03
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TRƯỜNG ĐẠI HỌC LƯƠNG THẾ VINH
             PHÒNG ĐÀO TẠO

PHIẾU CHẤM ĐIỂM BÁO CÁO THỰC TẬP TỐT NGHIỆP
Họ tên học viên:	                                           Ngành:
Mã Học viên:	
Đơn vị thực tập:	
Chủ đề/lĩnh vực thực tập:	
	Tiêu chí
	Điểm tối đa
	Điểm chấm

	1.
	Hình thức
	2,0
	

	2.
	Nội dung
	5,0
	

	3.
	Trình bày 
	3,0
	

	Tổng điểm
	

	(Điểm chấm bằng chữ:	)



Ngày	tháng	năm	
Người chấm điểm
(Ký và ghi rõ họ tên)
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BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO (chữ in, cỡ 12)
TRƯỜNG ĐẠI HỌC LƯƠNG THẾ VINH (chữ in đậm, cỡ 13)
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ĐỀ CƯƠNG 
THỰC TẬP TỐT NGHIỆP THẠC SĨ 
(Chữ in đậm, cỡ chữ 16) 
Tên đề tài (Chữ thường đậm, cỡ chữ 14)
Họ và tên học viên: ………………..
Mã Học viên: …………………………………
Chuyên ngành: ……………………..
Mã số ngành:    (Ví dụ 8.34.01.01)
Giảng viên hướng dẫn: …………….
(chữ thường đậm, chữ chữ 14)

Nam Định, tháng/năm (thời điểm nộp đề cương)
(Chữ thường, in nghiêng, cỡ chữ 14)



	
	
BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO (chữ in, cỡ 12)
TRƯỜNG ĐẠI HỌC LƯƠNG THẾ VINH (chữ in đậm, cỡ 13)
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BÁO CÁO
THỰC TẬP TỐT NGHIỆP THẠC SĨ 
(Chữ in đậm, cỡ chữ 16) 
Tên đề tài (Chữ thường đậm, cỡ chữ 14)
Họ và tên học viên: ………………..
Mã Học viên: …………………………………
Chuyên ngành: ……………………..
Mã số ngành:   ( ví dụ 8.34.01.01)
Giảng viên hướng dẫn: …………….
(chữ thường đậm, chữ chữ 14)

Nam Định, tháng/năm (thời điểm nộp báo cáo)
(Chữ thường, in nghiêng, cỡ chữ 14)




	
BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO (chữ in, cỡ 12)
TRƯỜNG ĐẠI HỌC LƯƠNG THẾ VINH (chữ in đậm, cỡ 13)
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ĐỀ CƯƠNG CHI TIẾT 
ĐỀ ÁN TỐT NGHIỆP THẠC SĨ 
(Chữ in đậm, cỡ chữ 16) 
Tên đề tài (Chữ thường đậm, cỡ chữ 14)
Họ và tên học viên: ………………..
Mã Học viên: …………………………………
Chuyên ngành: ……………………..
Mã số ngành:  ( ví dụ 8.34.01.01)
Giảng viên hướng dẫn: …………….
(chữ thường đậm, chữ chữ 14)

Nam Định, tháng/năm (thời điểm nộp báo cáo)
(Chữ thường, in nghiêng, cỡ chữ 14)





               Mẫu Bìa Đề án 
	  (dòng 1)                                  BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO        (Chữ in, cỡ 12)
(dòng 2)              TRƯỜNG ĐẠI HỌC LƯƠNG THẾ VINH   (Chữ in, đậm, cỡ 13)

[image: ]

(dòng 6)                               HỌ TÊN TÁC GIẢ ĐỀ ÁN (Chữ in, đậm, cỡ 13)

(dòng 9)	                               ĐỀ ÁN THẠC SĨ
Tên Đề án (Chữ in, đậm, xếp hình thang ngược, cỡ 16)

(dòng 18 - 20)           ĐỀ ÁN THẠC SĨ ……………………………. (Chữ in, cỡ 13)





(dòng cuối)                           Nam Định, tháng/năm 202…            (Chữ thường, cỡ 13)


Ghi chú: Gáy luận văn: HỌ TÊN TÁC GIẢ ĐỀ ÁN THẠC SĨ ...   NĂM..              
   	Bản nộp sau khi bảo vệ thành công bìa cứng in nhũ vàng, màu bìa đỏ cờ


Mẫu trang Phụ bìa Đề án tốt nghiệp
	BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO (Chữ in, cỡ 12)
                TRƯỜNG ĐẠI HỌC LƯƠNG THẾ VINH (13)

[image: ]

HỌ TÊN TÁC GIẢ ĐỀ ÁN  (Chữ in, đậm, cỡ 13)

ĐỀ ÁN THẠC SĨ
Tên Đề án  (Chữ in, tô đậm, xếp hình thang ngược, cỡ 16)

Chuyên ngành: ……… (Chữ thường, đậm, cỡ 13)
Mã số: …….. (Chữ thường, đậm, cỡ 13)


                     Người hướng dẫn khoa học: ………………(Chữ in, đậm, cỡ 13)
   
Nam Định, tháng/năm 202…   (Chữ thường, đậm, cỡ 13)






	BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO (chữ in, cỡ 13)
TRƯỜNG ĐẠI HỌC LƯƠNG THẾ VINH (chữ in đậm, cỡ 14)
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TÊN HỌC VIÊN

TÊN ĐỀ ÁN 
TỐT NGHIỆP TRÌNH ĐỘ THẠC SĨ

       
Chuyên ngành: ( Ví dụ Quản trị kinh doanh)
Mã số: ( Ví dụ 8.34.01.01)

TÓM TẮT ĐỀ ÁN THẠC SĨ
( Ví dụ QUẢN TRỊ KINH DOANH)



Nam Định, tháng…năm 202… 





Công trình được hoàn thành tại
TRƯỜNG ĐẠI HỌC LƯƠNG THẾ VINH





	                               
Người hướng dẫn khoa học: ( Ví dụ PGS, TS. Mai Quốc Chánh)




Phản biện 1: ( Ví dụ PGS, TS. Nguyễn Thừa Lộc)

Phản biện 2: ( Ví dụ  TS. Trương Đức lực)






Đề án tốt nghiệp được bảo vệ trước Hội đồng đánh giá kết quả đề án tốt nghiệp Thạc sĩ ( Ví dụ Quản trị kinh doanh) tại Trường đại học Lương Thế Vinh vào ngày … tháng … năm 20...










Có thể tìm hiểu đề án tại: 
- Phòng đào tạo Trường đại học Lương Thế Vinh 
             - Thư viện Trường đại học Lương Thế Vinh
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