BO CONG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG CONG NGHIEP Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
NAM DPINH
Sb: 245 /QD-CDCNND Nam Dinh, ngdy 14 thang 4 nam 2015
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy dinh ché d¢ 1am viéc déi véi giang vién
Truomg Cao ding Cong nghiép Nam Dinh

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG CONG NGHIEP NAM PINH

Can ctr nhiém vu, quyén han cua Hi¢u trudéng duge quy dinh tai biéu 18 trudong
Cao dang ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2015/TT-BGDDT ngay 15 thang 01 nim
2015 cua Bo trudng B6 Gido duc va Pao tao;

Cian cr Thong tu s6 47/2014/TT-BGDPT, ngay 31 thang 12 nim 2014 cua B
truong Bo Gido duc va Dao tao vé viée “Quy dinh ché do 1am viéc dbi véi giang vién”;

Cian ¢t Quyét dinh sé 18/2007/QD-BGDDT, ngay 24/05/2007 cta Bo truong Bo
Gio duc va Pao tao vé viéc “Quy dinh Ché do cong tac gido vién giang day trung cip
chuyén nghiép”;

Can ctr Thong tu s6 09/2008/TT-BLDTBXH, ngay 27/6/2008 ctua B Lao dong
Thuong binh va Xa hoi vé viée “Hudng dan ché d6 1am viéc cua giao vién day nghé”;

Xét dé nghi ciia Trudng phong Pao tao,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh ché d6 lam viéc ddi véi
giang Vvién trudng Cao dang Cong nghiép Nam Dinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc tir hoc ky 2 ndm hoc 2014-2015 va thay thé
cho Quyét dinh sb 298/QD-CDCNND, ngay 2 thang 4 nim 2014; Quyét dinh sb
1401/QD-CDCNND, ngay 23 thang 12 nim 2014; Quyét dinh s6 1386/QD-CDCNND,
ngay 16 thang 12 nam 2014 cua Hiéu truong Truong Cao dang Cong nghiép Nam Dinh.

Bii bo cac quy dinh trudc ddy trai voi Quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

Piéu 3. C4c 6ng/ba truong cac don vi va toan thé giang vién chiu trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay./.

HIEU TRUONG
Noi nhgn: (Da ky)
- Nhu diéu 3;
- Luu VT, BT.

TS. Dwong Tt Binh



BO CONG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG CONG NGHIEP DPéc 1ap - Tu do - Hanh phuc
NAM DINH

QUY DINH
Ché do lam vigc ddi voi giang vién
Trwong cao dang cong nghiép Nam Dinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: 245 /OP-CDCNNDB, ngdy 141412015 ciia Hiéu trudngtricong
Cao ding Céng nghiép Nam Dinh)

Chuong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinhva ddi twong ap dung

1. Vin ban nay quy dinh ché d6 1am viéc dbi vai giang vién giang day tai Trudng
Cao dang Cong nghiép Nam Pinh, bao gém: nhiém vu cta cic chic danh giang vién;
quy dinh vé thoi gian 1am viéc, gio chudn giang day va nghién ctru khoa hoc.

2. Vian ban nay ap dung d6i voi giang vién thudc bién ché su nghiép hoic co hitu
ctia truong Cao dang Cong nghiép Nam Dinh.

Diéu 2. Muc dich:

1. Lam can ctr d& Hiéu truong phan cong, bd tri, sit dung, ting cuong hiéu luc
cong tac quan 1y va nang cao chét luong, hidu qua lao dong ddi véi giang vién.

2. Gitp Nha trudong c6 can cir dé kiém tra, tham dinh, danh gia va xay dung
chinh sach, chuong trinh dao tao, bdi dudng giang vién.

3. Lam co s dé giang vién x4y dung ké hoach giang day, nghién ctru khoa hoc,
hoc tap bdi dudng chuyén mon, nghiép vu.

4. Lam co so dé danh gia, xép loai giang vién hang nim va dam bao tinh cong
khai, cong béng, dan chu trong viéc thyc hién ché dd, chinh séach, quyén va nghia vy
cua giang vién.

Pi¢u 3. Nhiém vu ciia cac chirc danh giang vién

Nhi¢m vu cac chic danh gidng vién thyc hién theo Quy dinh tai Thong tu lién
tich s6 36/2014/TTLT-BGDDT-BNV ngay 28 thang 11 nim 2014 cta B truong Bo
Gido duc va Pao tao va Bo truong Bo Noi vu quy dinh mi s6 va tiéu chuan chire
danh nghé nghiép vién chirc giang day trong cac co s gido duc dai hoc cong lap;
Thuc hién theo Quyét dinh s 18/2007/QD-BGDDT, ngay 24/05/2007 cia Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao vé viéc “Quy dinh Ché do cong tac gido vién giang
day trung cap chuyén nghiép”; Thuc hién theo Thong tu s6 09/2008/TT-BLDTBXH,
ngay 27/6/2008 cua Bo Lao dong Thuong binh va X3 hoi vé viée “Hudng dan ché
d6 1am viéc cla gido vién day nghé”.



Chuong 11
QUY PINH VE THOI GIAN LAM VIEC, GIO CHUAN GIANG DAY
VA NGHIEN CUU KHOA HQC

Diéu 4. Quy dinh vé thoi gian 1am viéc

1. Thot gian lam viéc cua giang vién theo ché do tuan lam viéc 40 gio va duoc

xac dinh theo nam hoc.

2. Tong quy thoi gian lam viéc cua gidng vién trong mot nam hoc dé thuc hién

nhiém vu giang day, nghién ctru khoa hoc, hoc tap boi dudng va cac nhiém vu khac

trong nha truong 1a 1760 gid sau khi trir sb ngay nghi theo quy dinh

Bang 1. Thoi gian lam viéc va thoi gian nghi trong mét nam hoc (don vi: tuan)

| Nghi |, | Trongdo
TT Pbi twgng Ca e, tét,| 37| Giang| :ctru | Hoc tap boi
nam| x| vige day khoa | dwéng &
: hoc NV khéac
1 Giang vién tap su, thir viéc 52 8 44 | 11.0 15.0 18.0
2 | Giang vién 52 8 44 | 22.0 | 150 7.0

Pi¢u 5. Quy dinh vé gio chuin giang day va quy doi ra gio' chuin

1. Quy dinh vé gio chuin giang day.

a) Gio chuan giang day (sau ddy goi chung 13 gio chuan) 1a don vi thoi gian quy

d6i dé thyc hién mot cong viée twong duong cho mot tiét giang 1y thuyét trinh do cao

dang truc tiép trén 16p theo nién ché, bao gdm thoi gian lao dong can thiét trude, trong

va sau tiét giang.

b) Pinh mirc gio chuin cho giang vién trong mot nim hoc 1a 270 gio chuan;

trong d6, gid chuan tryc tiép trén 16p chiém tdi thiéu 50% dinh mic quy dinh.

c) Giang vién trong thoi gian tap su, thir viéc chi thuc hién t6i da 50% dinh murc

gid chuan quy dinh.
Bang 2. Gio chudn giang day doi véi gidng vién

) Gid hanh chinh 432 864
Giang day Pinh mttc gis chudn 135 270
Nghién ciru Gio hanh chinh 586 586
khoa hoc Dinh mirc gid chuan 183 183
Hoc tap bdi Gio hanh chinh 742 310
ﬂ‘;ﬁf L’S tpa. | Pinh mic gio chudn 232 97

. Gio hanh chinh 1760 1760
Tong dinh 7
murc/nam hoc Gi0 chuan 550 550




Gio hanh chinh 40 40
Dinh mike/ tudn Gio chudn gidng day 3.1 6.2
Nghién cieu KH 4.1 4.1
HTBD va NV khac 5.3 2.2
Cong 12.5 12.5
2. Quy doi ra gio chuin
a) Quy doi mot sé nhiém vu giang day ra gid chuan
Givo
TT Nhiém vu 2
) ’ chuan
1 ]01 tlet (45 phut) giang ly thuyet dao tao theo nién ché 1.0
2 | 01 tiét (45 phat) giang 1y thuyet dao tao theo tin chi 1.1
3 | 01 tiét (45 phat) hudng dan thao ludn, bai tap, thi nghiém trén 16p 0.7
4 |01 tiét (45 phat) giang 1y thuyét bac TCCN va day nghé 0.9
4 1.5 gio (90 phut) giang day thyc hanh, thuc tap tay nghé co ban, 10
cac module tai xuong trudng '
5 | 01 tiét day ngoai truong cach xa tir 20 dén <50km
- Pao tao theo nién ché 1.1
- Pao tao theo tin chi 1.2
6 |01 tiét day ngoai truong cach xa trén 50km
- Pao tao theo nién ché 1.2
- Pao tao theo tin chi 1.3
7 | Hudng dan 1 sinh vién 1am va cham do an hoc phan, mon hoc 1.0
8 Huéng dan 1 sinh vién lam DA/KLTN(theo OP s6 605/0P- 20
CDCNNBD, 11/06/2013) '
9 Cham 1 d6 an/khéa luan tot nghiép ctia 1 SV (theo OP s6 605/0P- 0.5
CDCNND, 11/06/2013) '
10 | Coi thi két thuc hoc phan/mon hoc 1y thuyét (1 phong c6 2 GV) 1.0
11 | Coi thi két thuc hoc phan/mén hoc thuc hanh (1 phong c6 2 GV) 2.0
12 | Cham thi Iy thuyét, thuc hanh 10 bai 1.0
13 | Cham thi van dap 5 bai 1.0
14 | Cham thi tric nghiém 20 bai 1.0
15 01 tuén truc tiép quan 1y thuc tap san xuat, thuc tap tot nghié¢p tai 125
trrong hodc tai doanh nghiép '
16 01 tuan quan ly HSSV thyc tip tai cac doanh nghiép va cham bao 25
cdo thyc tap '
17 Quan ly, hudng dan va cham béo cdo thuc tap tot nghiép 1 sinh 1.0
vién d6i v6i khdi nganh kinh té va CNTT
b) Quy dbi mot s6 hoat dong chuyén mén va cic nhiém khéac ra gio chuan
TT Nhiém vu Gio chuin
1|0 tiét giang 16p bdi dudng cho ddi tuyén du thi HS-SV gioi 11
cap Truong '
, | 0 tiet giang 16p boi dudng cho doi tuyen dy thi HS-SV gioi 19
cap Tinh, Qudc gia '




3 Giang vién trong ban chi dao Hoi thi tay nghé gioi cap Tinh, 20
B, Quoc gia '
4 | Giang vién c6 gio giang HO1 gidng cép Khoa 12.5
5 | Gidng vién c6 gio giang Ho1 gidng cap Truong 25
6 | Giang vién c6 gio glang H01 giang cap Tinh, Quoc gia 37.5
7 | Giang vién trong Ban c6 van HG cap Tinh, Qudc gia 12.5
8 | Gidng vién trong Ban giam khdo 1 bai hdi gidng cép Khoa 0.5
9 | Giang vién trong Ban gidm khao 1 bal hoi glang cap Truong 1.0
10 | Giang vién du gio 1 bai Hoi glang cap Khoa, cap Truong 0.25
Bién soan 1 tin chi chuwong trinh tong quat mé mi nganh méi
11 .. 2 2.0
bac cao diang
12 | Chinh Iy 1 tin chi chuwong trinh tong quat bic cao dang 1.0
Thanh vién Hoi dong thdm dinh, nghiém thu 1 chuong trinh
13| x 1A 2 0.5
tong quat bac cao dang
14 | Bién soan 1 tin chi chuong trinh chi tiét bic cao dang 6.0
15 | Chinh 1y 1 tin chi chuong trinh chi tiét bic cao dang 2.0
16 | Thanh vién Hoi dong tham dinh, nghiém thu 1 chwong trinh chi 0.5
tiét bac cao dang '
17 | Bién soan 1 DPVHT chuong trinh tong quat TCCN va DN 1.0
18 | Chinh Iy 1 DPVHT chuong trinh tong quat TCCN va DN 0.5
19 Thanh vién Hoi dong tham dinh, nghiém thu 1 chuong trinh 0.25
tong quat TCCN va DN '
20 | Bién soan 1 DPVHT chuong trinh chi tiet TCCN va DN 4.0
21 | Chinh 1y 1 PVHT chuong trinh chi tiét TCCN va DN 1.0
5o | Thanh vién Hoi dong tham dinh, nghiém thu 1 chuong trinh chi 0.5
tiet TCCN va DN '
23 | Day chinh tri dau khoa 1 tiét 1.5
24 | Tham gia danh gi4 va kiém dinh chat luong gido dyc 1 tiét 0.5
o5 1 tuan qgén Iy may moc, thiét bi, truc tiép stra chtra, bao tri cac 6.5
trang thi€t bi trong khoa (Thuc hién nhiém vu Hiéu trudng giao) '
Giang vién dang la quan nhan du bi, ty vé duoc triéu tap huan
26 | luyén, dién tap hang nim, thoi gian tham gia huan luyén, dién 2.5
tdp mot ngay lam viéc.
97 Bién soan, hiéu chinh, l}_Ia chon, tham dinh, duyét va st dung gido trinh ndi
bd (thuc hién theo QD s6 231/QD-CDCNNBD, 13/3/2014)
28 Xay dung ngan hang cau hoi va ngan hang dé thi (thuc hién theo QP so
245/Qb-CbCNND, 13/3/2014)

Piéu 6. Pinh mirc gio' chuin giang day doi véi giang vién dwoce bd nhiém giir
chirc vu linh dao hodc kiém nhiém céc cong tic quan ly, cong tic dang, doan thé
va cac trueong hgp khac

1. Giang vién dugc bd nhiém chtrc vu 13nh dao hodc kiém nhiém céc cong tac
quan 1y, cong tac ding, doan thé trong truong cd nghia vu giang day theo dinh murc
duéi day (tinh theo ti 18 % ctia dinh murc gid chuan quy dinh tai Diém b Khoan 1 Piéu
5 cua Quy dinh nay)



Dinh mirc

T Chirc vy, kiém nhiém cong tac quan ly, dang, doan thé gior chuin
(%)
1 Hi¢u truong 15
2 Pho hi¢u truong 20
3 | Truong phong 25
4 | Pho truong phong 30
5 Trudng khoa, Phé truong khoa; Gidm doc trung tim, phd Giam

déc trung tAm

Khoa/Trung tdm c6 bién ché tir 40 giang vién trd 1én hodc cd
a) Ao \ > 14
quy mo duai 800 ngudi hoc trd 1€n

- Truong khoa/Giam ddc trung tim 70

- Pho trudng khoa/phd Giam ddc trung tAm 75

b) Khoa/Trung tdm c6 bién ché dudi 40 giang vién hodc cd quy
mo dudi 800 nguoi hoc

- Truong khoa/Giam doc trung tAm: 75
- Pho truong khoa/phd Giam doc trung tim 80
6 | Truong bd mén 80
7 Giao vu khoa 85
Chu nhiém 16p hodc ¢6 van hoc tap:
8 | - L&p co sisdnhohon 25 HSSV 90
- Lép c6 si sb tir 25 HSSV tro 1én 85
9 | Bi thu dang uy, chu tich cong doan khdng chuyén trach 50
Pho6 bi thu dang uy, pho chu tich cong doan, truong ban thanh
10 | tra nhan dan, truéng ban nit cong, Chu tich Ho1 Cyu chién binh 60
khong bd tri can bo chuyén trach
11 | Bi thu chi by, Chu tich cong doan khoa va tuong duong 85
12 | Pho bi thu chi by, Pho chu tich cong doan khoa va tuong duong 90
13 Giang vién (Ma $0: V.07.01...) lam viéc tai cac don vi nghiép vu 35
cua truong.
Doi v6i giang vién 1am coéng tic Poan thanh nién, cin ctr theo
QDb s6 13/2013/QD-TTg ngay 06/2/2013, ap dung tai Trudng
14 nhu sau:
- Bi thu doan truong 70
- Pho bi thu doan truong 80
- Bi thu lién chi doan 80

2. Céc ddi teong dugc giam trir khdi luong

Giam trir tong
TT Doi twgng khoi lwgng
(%)

Giang vién trong thoi gian nghi thai san, chita bénh dai ngay
1 | dugc giam trir khoi luong tuong g véi thoi gian nghi hudng 100
trg cap bao hi€ém xa hoi

Giang vién nir trong thoi gian nudi con nho dudi 12 thang tudi
dugc giam trur khoi luong. 12.5

3 | Giang vién dang 1a nghién curu sinh, hoc cao hoc, cao cap ly
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luan chinh tri, trung cap 1y luan chinh tri, ngoai ngf, ...theo
hinh thte tap trung dai han (theo Quyét dinh cta Hiéu trudng)
- bi hoc tap trung. 100
- Néu chi hoc vao hai ngay cudi tuan (thir 7 va chii nhat). 50
4 Giang vién dang hoc vin bang 2, co s& dao tao to chirc tai
Truong 15

Diéu 7. Quy dinh vé nghién ciu khoa hoc

1. Giang vién phai danh it nhat 1/3 tong quy thoi gian lam viéc trong nam hoc
tuong duong 183 gio chuan giang day dé 1am nhiém vu nghién ctru khoa hoc.

2. Mdi nam, giang vién phai hoan thanh nhiém vu NCKH duoc giao twong ung
v6i vi tri cong viée dam nhiém. Két qua NCKH cua giang vién dugc danh gia thong
qua cac san pham NCKH cu th¢, téi thiéu 1a mot dé taii NCKH cap co sé dugce nghiém
thu tr dat yéu cau trd 1én hodc mot bai bao duogc cong b trén tap chi khoa hoc c6 phan
bién hodc mot bao cdo khoa hoc chuyén nganh.

3. Viéc quy ddi cac nhiém vu nghién ctru khoa hoc ra gio chuan duoc cin ct theo
Quyét dinh sé 229/QD-CDCNNPD ngay 13/3/2014 cia Hiéu truong, Quy dinh nhiém
vu nghién ctu KHCN co s¢ truong CDCNND da dugc Hi¢u trudng phé duyét. Viéc
quy doi nay dugc tinh vao khéi lugng thyc hién nhiém vu ciia giang vién khéng lam
can cir dé giai quyét cac ché dg chinh sach lién quan.

Diéu 8. Hé s6 quy ddi theo si sé 16p hoc

1. Bdi véi cac 16p hoc 1y thuyét

So6 lwong HSSV H¢ 56
Lop <10 HSSV 0.7
Lép tir 10 + 40 HSSV 1.0
Léop tir 41+ 60 HSSV 1.1
Lép tir 61+ 80 HSSV 1.2
Lép tir 81 HSSV tro Ién 1.3

2. Bdi véi cac 16p hoc thuc hanh, thi nghiém

So6 lwong HSSV H¢ 56
Lop <10 HSSV 0.7
L&p nganh kinh té: tir 10 dén 60 HSSV 1.0
L6p nganh ky thuat: tir 10 dén 30 HSSV 1.0

Piéu 9. Xac dinh khéi lwong giang day cac hoc phan/mén hoc
- Hoc phan/mén hoc 1y thuyét

Khéi lugng giang Hé s6 S6 tiét Iy
day 1 mon hoc, hoc | =| 16p | x| thuyét theo
phan ly thuyét dong chuong trinh



- Hoc phﬁn/mén hoc thuc hanh

Khdi luong giang H¢ S6 S gio thuc
day 1 mén hoc, hoc |[=| s0 X | nhédm | X hanh theo
phan thuce hanh nhom T. hanh chuong trinh

- Hoc phan/mén hoc ¢6 ca Iy thuyét va thuc hanh

Khéi luong giang Hé sb 86 tiét 1y Hé S6 S6 tiét thuc
day 1 mén hoc, |=| 1¢p |X | thuyettheo |+ s6 [X| nhém |X| hanh theo
hoc phan dong | |chuongtrinh| |nhém| |T.hanh| |chuong trinh

Piéu 10. Quy dinh tinh khoi hrong trong nim

1. Can cr tong quy thoi gian 1am viéc cua giang vién trong mot nam hoc dé thuc
hién nhiém vu giang day, nghién ctru khoa hoc, hoc tap boi dudng va cac nhi€ém vu
khac trong nha truong 13 1760 gio (550 gio giang chuan sau khi quy d6i); Can ct dinh
mirc gio chuan cho giang vién trong mot nam hoc 4p dung d6i véi cac dbi tugng, cac
don vi quan 1y truc tiép phdi hop cing Phong Pao tao, phong T6 chirc Hanh chinh,
phong Quan 1y khoa hoc va Pam bao chat lugng va cac don vi lién quan... xay dung ké
hoach nhiém vu cho giang vién cua don vi minh. Phong Pao tao téng hop trinh Hiéu
truong phé duyét. Néu gio ké hoach vwot qud dinh mirc, té6 moén hodc cd nhan dw
kién cé gio thiva lam thii tuc ky hop dong giing day véi Higu trwéng Nha truong.

2. Khi giang vién chua hoan thanh nhiém vu nghién ctru khoa hoc, hoc tap boi
dudng va cac nhiém vu khac thi phai giang day véi sb tiét quy doi twong Gng hodc
dang ky thuc hién khéi lugng cong viéc khac quy doi.

3. Sau mdi hoc ky, nim hoc, phong Pao tao cin c vao thoi khoa biéu va ké
hoach phan cong giang day, nhiém vu nghién ciru khoa hoc, hoc tap boi dudng va cac
nhiém vu khac dé quy doi ra khéi luong giang vién da thuc hién dé xac dinh s gio
thira, thiéu ctia mdi giang vién. Gid tiéu chuan s& duoc tinh chung cho ca bd mon.

4. Thanh toan ché d6 1am viéc vuot dinh mirc: Gid giang vuot dinh muc 13 sb gid
d3 duoc quy d6i thanh gid chudn giang day. Can ctr dinh mic gio chuan cho giang
vién trong mot ndm hoc ap dung ddi véi cac dbi twong khac nhau; cin ctr khéi luong
giang vién thyc hién nhi¢ém vu trong ndm hoc, phong Pao tao s€ tinh gio giang vuot
dinh murc theo t6 mén va ting ca nhan. Mikc thanh todn cho mét gio gidng vueot dinh
mikc theo hop dong giita t6 mon hodc gidng vién véi Hidu trueong nha truong.

Pi¢u 11. Thoi gian nghi ciia gidng vién

Ngoai cac ngay nghi theo quy dinh hién hanh d6i véi can bo, vién chuc, giang
vién hoan thanh 75% dinh mtc ndm hoc tré 1én s& duoc nha trudng bd tri nghi 8 tun
bao gdm: nghi tét, nghi cac ngay 1& va nghi hé. Néu hoan thanh tir 50% dén 75% dinh

mure thi thoi gian duoc nghi trong nim 13 6 tuan. Néu hoan thanh < 50% dinh mirc thi
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nghi theo ché d6 phép hang nim nhu coéng chirc, vién chirc. Viéc bo tri sip xép cho
giang vién nghi trong nim trir nhitng ngay nghi 1& theo quy dinh con lai phu thudc vao
ké hoach va diéu kién thuc té trong nha truong.

Diéu 12. Piéu khoén ap dung

1. Trong m{t ndm hoc, ngoai nhi€ém vu giang day, giang vién con phai nghién
ctru khoa hoc, hoc tap boi dudng va cac cong viéc khac theo quy dinh. Khi giang vién
khong hoan thanh hodc khong str dung hét thoi gian cho hoat dong NCKH, hoc tap boi
dudng va cac nhiém vu khac thi phai thyc hién nhiém vu giang day bu so gio quy doi
tuong Ung.

2. Giang vién giang day, nghién ctru khoa hoc, hoc tap bdi dudng va thuc hién
cac nhiém vu khac vuot dinh mic dugc hudng ché do 1am viéc vuot dinh mbc theo
quy dinh.

3. Giang vién kiém nhiém nhiéu chirc vu thi 4p dung dinh mirc gid chuan thip

nhat trong s cac chirc vu kiém nhiém quy dinh tai Khoan 1 Diéu 6 ctia Quy dinh nay.

Chuong I11
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 13. Phén cong trach nhiém

1. Khoa, trung tam, t6 bd mén

a) Can ctr vao tinh hinh thuc té va chuc nang nhiém vu dugc giao T mon, Khoa,
Trung tdm c6 trach nhiém phan cong cong viée cu thé cho ting giang vién vé: Giang
day, nghién ctru khoa hoc, hoc tap boi dudng va cac nhiém vu khac trude khi bat dau
mdi hoc ky.

b) Hiéu trudng giao cho cac Khoa, T6 mon, trung tdm phdi hop véi Phong dao
tao phan cong, quan 1y, theo ddi va kiém tra cong viéc cla gido vién vé ca sd luong va
chat luong. Sau khi két thuc hoc ky, nim hoc thue hién tong hop va bao céo gio giang,
hoat dong chuyén va cac nhiém vu khéc (cé bién ban va minh chimg kém theo) vé
Phong Pao tao 1am co s& dé giai quyét ché do chinh sach.

c) Moi cong viéc thay ddi so voi ké hoach phai co bao cdo bang vin ban dugc
Hiéu trudng phé duyét. Néu khong duoc Hibu truong duyét s& khong tinh vao ké hoach.

2. Phong Dao tao

a) La don vi ddu mdi tong hop toan bd cac hoat dong cla giang vién, quy doi vé
gid dinh mirc lam co s¢ cho viéc tinh ché d6 1am viéc vuot dinh mtc cho giang vién
theo nam hoc va giai quyét kip thoi cac ché do khac theo quy dinh ctia nha nuéc va

Quy ché chi tiéu nodi bo.



b) Phdi hop v6i Khoa, Phong, trung tdm xay dung ké hoach giang day theo ting
hoc ky, nam hoc. Sap xép thoi khoa biéu bao c4o cho Linh dao nha trudng phé duyét
va ban hanh, truéc khi bat dau hoc ky méi.

c) Phéi hop véi cac don vi lién quan trong truong kiém tra thuong xuyén, dot
xuat viéc to chirc thue hién nhiém vu cta gido vién vé thuc hién tién do, chip hanh gid
giic, ghi chép biéu mau s6 sach.

3. Phong Quin 1y khoa hoc va Pam bao chit lrgng.

a) Pau nam hoc, hoic mdi hoc ky, phdi hop véi cac don vi trong trudng to chirc
cho Can bg, gidng vién dang ky cac dé tai NCKH, xay dung ngan hang cau hoi va
ngan hang dé thi; bién soan gido trinh,...tong hop va giri cho phong Pao tao 1am co so
cho viéc du kién ké hoach giang vién

b) Cudi mdi nim hoc, hoc ky, tong hop sd dé taii NCKH d3 dugc nghiém thu, sb
gid NCKH cua timg can bo, giang vién va sb gio coi thi, chdm thi cta cac 16p giri cho
phong Pao tao tong hop gid.

4, Phong Cong tac hoc sinh, sinh vién

a) Dau nam hoc 1ap ké hoach sinh hoat chinh tri dau khoa, dy kién can bg, giang
vién 1én 16p, du kién can bd giang vién lam ¢ van hoc tap, gido vién chu nhiém gui
phong Pao tao va phong Tai chinh ké toan 1am co so tinh ché d6 cho giang vién

b) Cubi mbi nim hoc, hoc ky, tong hop sb gid giang day chinh tri dau khoa, cb
van hoc tap, gido vién chu nhiém ciia cac giang vién giri cho phong Pao tao tong hop.

5. Phong T6 chirc hanh chinh

Phdi hop vé6i cac Khoa, Trung tam, phong Pao tao, vv... xdy dung ké hoach sap
xép, bo tri lao dong ddi voi nhiing giang vién khong di khéi luong trong nim hoc ma
don vi chua bd tri sip xép. Kiém tra thudng xuyén viéc to chtic thyc hién phan cong
lao dong trong nha truong, phan cong nhiém vu cua giang vién.

6. Phong Tai chinh ké toan

Cin cir vao thu chi ngan sach trong nim va cac vin ban huéng dan ctia nha nuée,
cac quy dinh ciia truong, phdi hop véi cac Phong, Khoa, Trung tdm thanh toan giai
quyét ché d6 cho gigo vién kip thoi, dang quy dinh./.

HIEU TRUONG
(ba ky)
TS. Dwong Tt Binh



