BQ GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC LUGNG THE VINH Doc lap - Tu do - Hanh phiic

Nam Pinh, ngay A7 thang [ nim 2022
NOI QUY LAO PONG

Cdn cir Bé ludt Lao déng nuoc Cong hoa )ia héi chit nghia Viét Nam ngay
20/11/2019;

Cdn cir Nghi dinh 45/2013/ND-CP ngay 10/05/2013 cua Chinh phii quy dinh
chi tiét mot sé diéu cia B ludt Lao dong vé thoi gio lam viéc, thoi gio nghi ngoi
va an foan lao déng, vé sinh lao dong,

Can cir Nghi dinh 05/2015/NB-CP ngay 12/01/2015 ciia Chinh phu huong
dén thi hanh mét s6 ndi dung ciia BY ludt Lao dong;

Cén cir Nghi dinh 148/2018/NB-CP ngay 24/10/2018 cua Chinh phi sua
déi, bé sung mét sé diéu ciia Nghi dinh 05/2015/ND-CP hudng dan thi hémh mét s6
néi dung cua B§ ludt Lao dong;

Sau khi trao déi va théng nhdt véi Ban chdp hanh Céng docm Truong,

Hoi déng Truong ban hanh Nt quy lao dong trong Truong gom cde guy dinh sau:

Chwong I. NHUNG QUY BINH CHUNG
Piéu 1. N¢i dung va muc dich
No6i quy lao déng la nhitng quy dinh vé ky luat lao dong ma ngudi lao dong
phai thuc hién khi lam viéc tai truong; quy dinh viée xir Iy déi voi nguoi lao dong
¢ hanh vi vi pham ky ludt lao dong; quy dinh trach nhiém vt chit déi voi ngudi
lao ddng vi pham ky ludt lam thiét hai tai san cua Nha truong

Diéu 2. Pham vi ap dung |
N6i quy lao dong ap dung dbi voi tht ca moi ngudi lao dong lam viéc tai nha |
truong, theo cac hinh thuc va céc loai hop ddng lao dong, ké ca ngudi lao dong
trong thoi gian thu viéc.
Diéu 3. Ap dung, sira d6i va bo sung
Nhiing van dé khéng duge quy dinh trong Ndi quy lao dong nay sé dugc giai
quyét theo nhitng quy dinh ctia phap Judt lao déng.
Tay thudc vao su thay doi chinh sach ciia Nha trudng va phap luat lao dong,
nhitng diéu khoan trong ndi quy nay ¢6 thé dugc stra ddi, bd sung cho phl hop véi
thuc té nhu cau hoat déng ciia co quan. Nha trudng sé ding ky nhimng stra doi nay
tai S& Lao déng Thuong binh va X& hoi va théng bao cho tit c4 ngudi lao déng.
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Piéu 4. Hiéu lwe thi hanh
Nhiing néi dung quy dinh trong ndi quy nay cé hiéu luc ké tir ngay duge S& Lao
déng Thuong binh va Xa hdi xac nhan dang ky.

Chuong 2. THOI GIO LAM VIEC - THOI GIAN NGHI NGOI

Piéu 5. Thai gio Iam viée va nghi ngoi

1. Thoi gio 1am viéc:
- Thoi gian lam viéc trong tuén:
+ 86 gid: 48 gid/tudn
+ Sé ngay: 06 ngay :
+ Ngay cu thé: Tir thir Hai dén thir bay
- Thoi gian lam viéc trong ngay:
+ S6 gio: 08 gid/ngay
+ Séang: Tir 7:30 dén 11:30
+ Chiéu: Tir 13:30 dén 17:30

2. Thoi gio nghi ngoi:

- Nghi trua: Tir 11:30 dén 13:30

- Nghi hang tudn: Chi nhat.

Thot gian lam viéc co thé duoc diéu chinh dua trén yéu cau cong viéc hodc
diéu kién thuc té cia Nha trudng va viec diéu chinh s& duoc thong bao trude téi
nguoi lao dong.

Trudmg hop do tinh chét cong viée phai 1am viéc trong nhitng ngay nghi tudn
va nghi gid s& dugc bd tri nghi luan phién bui vao thdi gian thich hop.

‘Piéu 6. Nghi ngay 1&

Ngudi lao ddéng duge nghi lam viée, huéng nguyén luong 10 ngay 1€ trong
niam, cu thé:

+ Tét Duong lich: 01 ngay (ngay 01/01 duong lich)

+ Tét Nguyén dan: 05 ngay

+ Gib T Hing Vuong: 01 ngay (méng 10/3 am lich)

+ Ngay Chién thang: 01 ngay (30/4 duong lich)

+ Ngay Qudc té Lao ddng: 01 ngay (01/5 duong lich)

+ Ngay Quéc Khanh: 02 ngay (02/9 duong lich va ngay 01/09 hoic 03/09).

Néu nhitng ngay nghi trén tring vao ngay nghi hang tuin thi ngudi lao déng
duoc nghi bu vao ngay tiép theo hoic theo su sip xép ctia Nha trudng.

Diéu 7. Nghi phép nim




1. Ngudi lao dong cé d 12 thang lam viéc tai Nha truong thi duoc nghi 12
ngay phép nim hudng nguyén luong. Do didu kién Jam viéc trong trudng hoc, hang
nam c6 thoi gian nghi hé theo nién hoc cua sinh vién, do dé nha truong bé tri nghi
phép nim theo ky nghi he, nghi tét cho phit hop dé tranh anh huéng dén cac hoat
d6ng day hoc binh thuong ciia Nha truong nham dam bao cho quyén loi ctia ngudi
hoc duge dam bao lién tuc khong bi gidn doan.

- Khi nguoi lao dong mudn nghi phép phai 1am don xin phép va duoc-su
déng vy ctia ngudi lanh dao phong, ban quan 1y tru’c"tiép hodc Hiéu truéng.

- Trong céac truong hop nghi tr 05 ngay trd 1én thi phai lam don xin phép
trude 02 tuan.

- Trudng hop khén cip, xin nghi trong ngay, ngudi lao dong co6 thé théng
béo bang dién thoai cho cAp trén ctia minh trude 8 gidr sang hém dé.

- Ngudi lao déng xin thoi viéc nhung thuc hién dung theo trinh tu quy dinh
vé viéc chdm dirt hop ddng lao dong ciia Luat lao dong thi s& duogc giai quyét cic
quyén lgi theo Ludt dinh.

- Ngudi lao dong don phuong chidm dat hop déng lao déng nhung khéng
thuc hién ding theo trinh tu quy dinh vé viéc chdm dirt hop ddng lao dong clia Luat
lao dong ma gly thiét hai cho chu sur dung lao ddng thi sé phai dén bu thiét hai gay
ra (néu cé) theo Luat dinh.

Piéu 8. Nghi chira bénh

- Néu nguoi lao dong bi bénh thi ngudi lao ddng hodc ngudi than cia ngudi
lao dong phai thong bao cho Nha truong biét trong thoi gian sém nhét kém theo
minh ching.

- Trudmg hop nghi nhidu ngay lién tiép (hon 03 ngay lién tuc) thi sau khi
nghi bénh, ngudi lao ddng phai ndp don xin nghi chita bénh cing vé cdc minh
chimg gify x4c nhén clia co s& kham, chita bénh, néu khong sé bi khau trir vao
ngay phép trong nam va chiu phai trach nhiém néu gay thiét hai cho Nha truong.

- Trong thoi gian nghi bénh theo chi dinh cla co s¢ kham, chita bénh, nguoi
lao dong duoc huéng ché do ém dau theo quy dinh cia BHXH va quy dinh cua
Nha truong.

- Thdi gian tdi da ngudi lao dong dugc hudng tro cip dm dau nhu sau:

+ 30 ngay/nam néu di dong BHXH dudi 15 nim;

+ 40 ngay/nim néu di dong BHXH tir 15 nam dén dudi 30 nam;

+ 60 ngay/nam néu di dong BHXH tir 30 nam trd Jén.

Piéu 9. Nghi thai san

1. Dbi voi lao ddng nik




1.1. Thoi gian nghi ché do thai san: Theo quy dinh ctia phdp luat vé BHXH
hién hanh.

Trong thdi gian nghi thai san, lao dong nit duoc hudng ché do thai san theo
quy dinh ctia phap luat vé BHXH.

1.2. Tré lai 1am viée trude khi hét thoi gian nghi thai san

- Sau khi nghi it nh4t 04 thang, trudc khi hét thoi gian nghi thai san theo quy
dinh, néu ¢6 nhu ciu, lao déng nir phai théng bao cho ngudi quan 1y truc tiép hoic
Hiéu trudng it nhét truée 07 ngay va duoc su chép thuin cia ngudi quan 1y truc
tiép va Hiéu trudng

- Khi di 1am sém, lao d6ng nit dugc thanh toan da luwong cho nhirng ngay di
lam, ngoai nhitng khoan tr Quy BHXH.

1.3. Tré lai lam viéc mudn hon thoi gian nghi thai san:

Néu ngudi lao dong nghi thai sin mudn nghi thém mét thdi gian thi phai
théng bao va dugc su ché‘ip thudn cua ngudi quan ly truc tiép hodc Hiéu trudng it
nhit trude 10 ngay tinh tir ngay két thic k¥ nghi thai san cia minh. Nhilng ngay
nghi phép thém nay khéng vuot qua 30 ngay va dugc xem nhu la nghi khong
huéng luong.

2. Dbi v6i lao dong nam

Lao déng nam dang dong BHXH khi v¢ sinh con dugc nghi viéc huong ché
do thai san theo quy dinh cia phap luat vé BHXH hién hanh.

Piéu 10. Nghi viéc riéng c6 Iwong

Nguoi lao dong c¢é quyén nghi viéc riéng va hudng di luong trong céc
truong hop sau:

“+ Két hon: nghi 03 ngay;

+ Con két hén: nghi 01 ngay;

+ B dé, me dé, bd vy, me vo (hodc b chéng, me chéng) chét; vo chét hoic
chéng chét; con chét: nghi 03 ngay;

+ Cha nubdi, me nuéi clia ngudi lao ddng hodc ciia vo/chdng ngudi lao déng
chét: Nghi 03 ngay.

Piéu 11. Nghi viéc riéng khong huéng luong

- Ngudi lao ddng duoc nghi khong hudng luong 01 ngay va phai théng bao
v6i ngudi quan ly truc tiép hodc Hiéu truéng khi 6ng noi, ba ndi, ong ngoai, ba
ngoai, anh, chi, em rudt chét; bd hodc me két hon; anh, chi, em rudt két hon.

- Ngoai ra, nguoi lao ddng co thé thoa thuin véi Nha truong dé xin nghi
khong hudng luong, tuy nhién chi trong trudong hop ¢ ly do that su chinh dang va
phai duoc sy déng v ngudi quan 1y truc tiép hodc Hiéu trudng.




Piéu 12. Lam thém gio, 1am viéc trong ngay nghi, ngay 1€ c¢6 hudéng luong

1. Lam thém gid 14 khoang thdi gian 1am viéc ngoai thoi gio lam viéc binh
thudng dugc quy dinh tai Piéu 5 ctia Noi quy ndy.

2. Trong qué trinh lam viée, néu cin ngudi lao dong lam thém gid, Nha
trudmg s& thdng bao va thoa thudn véi ngudi lao dong vé viée lam thém gid, lam
thém vao ngay nghi, ngay 18 tét. Dam bao:

+ Puoc su ddng ¥ ctia ngudi lao dong; :

+ Khéng qua 50% s gio 1am viéc binh thudng trong 01 ngay; trudng hop dp
dung quy dinh thoi gid 1am viéc binh thudng theo tuan thi tong sé gi¢r 1am viée
binh thudng vé_sé) gidr [am thém khéng qua 12 gid trong 01 ngay; khong qua 40 gio
trong 01 thang;

3. Tién luong 1am thém gid, 1am viée trong ngay nghi, ngay 1€ ¢6 huéng luong:

- Trong ngay lam viéc binh thudong (Tir th 2 dén thi 7): Nguoi lao dong
dugc thanh toan 150% tién lrong thue tra clia cdng viéc dang lam.

- Trong ngay nghi hang tun: Ngudi lao déng duge thanh toan 200% tién
lwong thuc tra cia cong viéc dang lam.

- Trong ngay nghi 1&: Ngudi lao déng dugc thanh todn 300% tién lwong
thuc tra cia cong viéc dang lam.

4. Nha trudng ¢ quyén yéu cau ngudi lao dong lam thém gio vao bat ky

ngay nao va nguoi lao dong khong duoc tu chéi trong cac trudng hop sau day:

- Thuc hién 1énh déng vién, huy déng bao dam nhiém vu quc:)c phong, an
ninh trong tinh trang khin cap vé quéc phong, an ninh hodc trong céc trrdng hop
khan cip khac dé dam bao quyén lgi cho hoc sinh - sinh vién theo quy dinh cla
phap luét;

- Thuc hién céc cong viéc nham bdo vé tinh mang con ngudi, tai san ctia co
quan, t6 chiic, ca nhén trong phong ngira va khic phuc hau qua thién tai, héa hoan,
dich bénh va tham hoa.

Chuong 3. TRAT TU NOI LAM VIEC

Piéu 13. Thue hién cong viée duge giao

- Ngudi lao dong c¢6 trach nhiém thuc hién dung céc cong viée dugc giao
theo hop ddng lao déng da ky két.

- Tuan thi theo su phan céng, sap xép cong viéc clia ngudi quan 1y truc tiép
hoac Hiéu trudng.

- Tuén thu thdi gian 1am viée va thoi gian nghi ngoi da quy dinh tai Piéu 5
ctia Noi quy nay, khéng di lam tré hoic ving mit ma khéng xin phép hodc khang




¢6 Iy do chinh dang. Phai théng bio cho cp trén biét mdi khi roi vi tri 1am viée
hodc ra ngoai cong tac.

- Trong gi® 1am viéc khéng duge 1am bat cir céng viéc riéng ndo ngodi cong
viéc dugc giao.

- Khong gay mét trat tu trong gior [am Viéc.

- Khéng duoc ngu trong thdi gian lam viéc.

- Khéng duoc tiét 16 cac cong viée clia co quan dang cong tic giy phuong hai
dén loi ich ctia t chite trir truomg hop bét bude theo yéu cau phép ludt quy dinh.

Diéu 14. Pi tré, vé sém va ra ngoai vi muc dich ¢4 nhan

- Trong trudng hop dén tr& hoic véng mit khdng béo trudce vi bi bénh hodc
bat cir Iy do nao khac, ngudi lao dong phai théng béo ngay cho ngudi quan 1y hodc
Hiéu trudng qua dién thoai va théng béo 1y do dén tré hodc ving miit.

- Nguoi lao dong phai duge Hiéu truong hodc ngudi quan ly truc tiép chip
thuan truée néu mudn vé sém hoic ra ngoai vi muc dich c4 nhén trong gid 1am viée.

- Trong truong hop khin cdp, néu ngudi lao dong khéng tur minh théng bao
hodc théng bao trude, thi ngudi lao dong phai théng bao cho ngudi quan ly truc
tiép hoac Hiéu trudng qua dién thoai hodc nhitng hinh thure trao dbi khac cang som
cang tHt.

- Néu vang mit ma khéng théng bao hoic khéng duoc chap thuan truée theo
quy dinh tai Pidu nay s& dugc xem 1a nghi khéng c6 1y do chinh dang va bi xu ly
ky luit theo quy dinh ctia co quan 6 chiic.

Piéu 15. T4c phong, thai dé &ng x& va lam viéc noi cong sé

Tuan tht nghiém tic nhitng quy dinh trong quy ché ting x ndi bd trudng
Luong Thé Vinh dang ¢6 hiéu luc

Piéu 16. Trang phuc noi cong sé

- Méc trang phuc cdng sé& théng thudng.

- Ludn dam bao sach sé&, gon gang, lich su.

Piéu 17. Cac hanh vi bi nghiém cim

"Trong sudt thoi gian 1am viée va trong pham vi noi lam viée, nguoi lao dong
khéng dugc thuc hién cac hanh vi sau:

a) Hut thubc trong khu vuc quy dinh khéng duoc hat thude;

b) Udng ruou bia trong gid 1am viée;

¢) Ban tan, cdo budc sai, can trd ngudi lao dong khéc thuc hién cong viéc;

d) Co hanh vi trai dao dirc hodc khong ding dn tai noi lam viéc;

e) Cé y cudng ép, lang nhuc, de doa hoic doa ddm ngudi lao dong khéc;

f) Lang nhuc, de doa hodc doa ddm déi tac, khach dén lam viéc;




g) C6 ¥ gy thuong tich cho ngudi lao dong khac hodc déi téc, khach dén
lam viéc;

h) Str dung ma tay trong Nha trudng

i) T4 chirc danh bac trong Nha trudng

j) Tang trit vii khi, chit nd hodc nhiing vét dung nguy hiém hodc bi cdm khac

k) Cb v gay thiét hai hodc trém cAp tai san cua cong ty hodc tai san clia ngudi
lao dong khéc;

1) Qudy rdi tinh duc hodc bét cir hanh vi quiy r6i ndo khéc hofic phan biét dbi
xtr 61 voi dong nghiép.

Chuong 4. AN TOAN, VE SINH LAO PONG

Piéu 18. Trdch nhiém ciia Nha truong

- Phai bdo dam vé sinh trong méi trudong lam viéc, cé khong gian, hé théng
théng gi6 va anh sang thich hop va tuén thu tiéu chuin bao dam sirc khoé cho
nguoi lao dong;

- Trang bi tai noi 1am viéc nhiing thiét bi y té va so ctru thich hop; cung c;’;ip
day du thiét bi bao ho lao dong khi bt ddu 1am viéc hodc sudt thoi gian lam viéc;

- Chiu trach nhiém t6 chiic kham stic khoe dinh ki hang ndm cho ngudi lao déng;

- Trang bi bang chi dan vé an toan lao dong, vé sinh lao dong dbi voi may,
thiét bi, noi lam viée va dit & vi tri dé doc, dé thy tai noi lam viéc;

- Liy v kién t4 chirc dai dién t4p thé lao dong tai co s& khi xay dung ké
hoach va thuc hién cac hoat déng bao dam an toan lao dong, v¢ sinh lao dong.

* Diéu 19. Trich nhiém ciia ngwoi lao dong

- Chép hanh céc quy dinh, quy trinh, ndi quy vé an toan Jao dong, vé sinh lao
dong co lién quan dén céng viée, nhiém vu duoc giao. Néu ngudi lao dong vi pham
cac quy dinh nay ma gay thiét hai cho co quan t6 chire thi s& phaj dén bl theo quy
dinh phéap luat.

+ Truéde khi roi khoi vi tri 1am viée, phai vé sinh noi lam viée, kiém tra thiét
bi dién, nudc tai chd. Bao dam cac thiét bj da duoc tit, khoa cén than;

+ Chiu trach nhiém bao dudng, vé sinh céc thiét bi tai vi tri lam viéc ludn
sach sé&;

- Str dung va bao quan cic phuong tién bao vé ca nhan dad duoc trang cip;
cac thiét bi an toan lao dong, vé sinh lao ddng noi lam viéc;

- Béo céo kip thoi véi nguoi co trach nhiém khi phat hién nguy co gly tai
nan lao dong, bénh nghé nghiép, gdy doc hai hodc su cd nguy hiém;




- Tham gia cz’ip ctru va khic phuc hau qua tai nan lao dng khi c6 1énh cua
Nha truong;

- C6 quyén tir chdi hodc roi bd noi 1am viée khi thiy ré nguy co xdy ra tai
nan lao ddng, de doa tinh mang hodc stc khoe clia ban than hodc cho nhitng nguoi
khéc cho dén khi su ¢b duoc khic phuc;

- Triét dé chap hanh cac quy dinh, quy ché v& phong chay chita chay.

Chuong 5. BAO VE TAI SAN CONG

Piéu 20. Sir dung va bio vé tai san

1. Sir dyung tai san

- Nguoi lao dong chi duge sir dung tai san ciia nha truong da duoc ban giao
hoic trang bi dé thuc hién céng viée ctia minh. Khéng duogc sit dung cac tai san
khac khong lién quan t&i cong viéc ciia minh khi chua ¢é su cho phép cia nguoi
quan ly.

- Khéng duoc sir dung tai san cong vao bit ctr muc dich riéng tu nio.

2. Bdo vé tai san

- Nguoi lao dong phai co trach nhiém bao vé tai san cta nha trudong. Néu lam
thit thoat, hu hong thi phai boi thudng.

- Khéng dugc dem bét clr tai san nio cia nha trudng ra khéi trudng ma
khéng duoc su dong ¥ clia ngudi quan ly hodc Hiéu trudng.

- Nghiém c4m moi hanh vi chiém doat tai sin ctia nha trudmg vi muc dich sir
dung ca nhan hoac ban lai.

- Piéu 21. Giir gin bi mat nhitng thong tin ciia nha trudong

Trong khi lam viéc, khong dugc tiét 16 hodc yéu cdu tiét 16 théng tin vé
quyén s& hitu, vé cdc dbi tac cho nhiing ngudi khéng co quyén han hoic bét cfr ai
ngoai trir co quan phap luét va nha truong cho phép.

Chuong 6. VI PHAM KY LUAT LAO PONG, HINH THUC XU LY
' KY LUAT , TRACH NHIEM VAT CHAT
Piéu 22. Cac hanh vi vi pham ky luét lao dong
- Vi pham céc quy dinh ctia Noi quy lao ddng nay
- Géy thiét hai hodic 4nh hudng x4u cho danh tiéng, loi ich hoic tii san cla
nha truong
- Hanh déng vuot qua kha ning pham vi trach nhiém ctia minh khi thyc hién
cong viéc
- Céc hanh vi lira d4o, 1am gia chung tir gidy to dé lira di nha trudng,..



Piéu 23. Nguyén tic va trinh tw xit Iy ky luit lao dong

1. Nguyén tic

1.1. Viée x1r Iy ky luét phai dugc lap thanh bién ban. Khong dugc ap dung
nhiéu hinh thirc cho mét hanh vi vi pham.

1.2. Khi ngudi lao déng c6 nhidu hanh vi thi 4p dung xir Iy hanh vi c6 mirc
d6 ning nhat véi hinh thite xit Iy cao nhét.

- Khong dugc xir 1y ky Iuat véi nhiing ngudi lao dong trong nhitng thoi gian
sau day: '

+ Nghi m dau, diéu dudng, nghi viéc duoc sy déng ¥y ciia Nha trudng;

+ Pang bi tam giit, tam giam;

+ Pang chd két qua ciia co quan c6 thAm quyén xac minh va két luan déi véi
hanh vi vi pham;

+ Nguoi lao dong nir mang thai, nghi thai san hoéc nudi con dudi 12 thang.

1.3. Khong xtt Iy ky lut déi v&i ngudi vi pham khi méc bénh tim than hoic
cac bénh khéc lam mét kha ning didu khién hanh vi ciia minh.

1.4. Cac hanh vi bi cdm khi x1r Iy ky luat lao dong:

+ X4m pham stic khoe, danh du, tinh mang, uy tin nhén pham ctia ngudi lao dong;

+ Phat tién, cit lwong thay cho viée xir Iy ky luat.;

+ X Iy ky luat d6i v6i cac hanh vi vi pham khéng dugc ghi trong Noi quy lao |

dong hodc thoa thudn trong HPLD hodic phap luét vé lao dong khéng c6 quy dinh.

2. Trinh ty x Iy ky luat lao dong

2.1 Khi phat hién ngudi lao dong cd hanh vi vi pham, phai 1dp bién ban tai théi
diém vi pham. Ngudi 1ap bién ban phai chimg minh duoc 18i ctia ngudi vi pham.

2.2. Théng béo hop xit Iy ky luét

- Céng doan hodc t6 chie dai dién cia ngudi lao déng.

- Nguoi lao ddng phai c¢é mat va co quyén tur bao chira, hodc nho luat su,
hodc nguoi dai dién bao chita.

2.3. Phai l4p bién ban cudc hop va théng qua cac thanh vién va phai c6 chit
ky cla cic thanh vién tham du. Truong hgp ¢6 ngudi khong ky vao bién ban phai
ghi rd 1y do khéng ky.

2.4. Nha truong 12 ngudi ¢6 thAm quyén ra quyét dinh xir 1y ky luat.

25, Quyét dinh xur 1y ky luét lao ddng phai dugce ban hanh trong thoi han cia
thoi hiéu xr Iy ky Iuat hodc thoi han kéo dai cua thoi hiéu.

Pidu 24. Hinh thire x& Iy vi pham ky luit lao déng

1. Hinh thire khién trach biang viin ban

NN



Ap dung déi v6i véi cac trudng hop vi pham ky ludt lin du, nhung khéng
giy ra hu qua nghiém trong anh hudng t6i hoat déng cia nha truéng. Nhitng hanh
Vi sau:

- Vi pham Diéu 5,13,14,15,16,19 va 20 ciia N6i quy lao dong nay;

- Vi pham céc diém a, b, ¢ cua Diéu 17 ctia N6i quy lao dong;

- Péng pham, che diu cac hanh vi vi pham ctia ngudi khéc;

- Céc hanh vi gy ra nhimg thiét hai khéng nghiém trong (<5.000.0004) theo
nhitng quy dinh cia Luét Lao déng. .

2. Hinh thirc cach chirc hoidc kéo dai théi gian nang lwong

2.1. Hinh thirc cich chire

- Vi pham céc diém d, e, ctia Piéu 17 Nbi quy lao déng nay;

- Sir dung danh nghia ctia Nha truong 1am viéce riéng;

- Can tr& hoat dong ctia Nha truong véi cac dbi tic va ngugc lai;

- Lira ddo ho#ic gia mao gidy t& lira d6i Nha truong trong khi thi hanh nhiém vu.

2.2. Kéo dai thoi han ning lwong (khong qua 6 thang)

- T4i vi pham céc hanh vi tai khoan 1 diéu 24 ctia N6i quy lao dong nay
trong vong 1 thang ké tir ngay bi khién trach bing vin ban.

- C6 thai do khiém nh3 véi cap trén, ddi tac.

- Khéng tuén tha cac quy dinh, tiéu chuén vé vé sinh an toan lao dong da quy dinh.

3. Hinh thirc sa thai

Puoc dp dung trong céc truomg hop sau:

3.1. Ngudi lao dong thuong xuyén khong nghiém tic thuc hién cac thoa
thuan da ky trong hop déng lao dong hoic de doa giy thiét hai nghiém trong vé tai
san, loi ich cua Nha truong.

3.2. Nguoi lao dong bi xr Iy ky ludt kéo dai thoi han nang luong ma tai pham
trong thoi gian chura x6a ky ludt hodc trong thoi gian bi cach chitc ma tai pham.

3.3. Nguoi lao dong thuong xuyén vi pham céc quy dinh cua cac co quan
Nha nuéc hodc vi pham ¢6 t chire gay thiét hai vat chét hodc danh tiéng cho co
quan Nha nudc.

3.3. Nguoi lao dong tu y bo viéc 05 ngay lam vi€éc cong ddn trong pham vi
30 ngay ké tir ngay dau tién tu ¥ bo viée hoic 20 ngay cong ddn trong pham vi 365
ngdy ké tir ngay dau tién tu y bo viéc ma khong cé 1y do chinh dang.

3.4. Nguoi lao déng vi pham phép ludt vé cac t6i danh duoc quy dinh trong
luét hinh su ctia nudce cdng hoa x2 hdi chii nghia Viét Nam.

Piéu 25. Thoi hiéu xir Iy ky luit lao dong
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- Quyét dinh thi hanh ky tudt phai dugc ban hanh trong thoi han tdi da 06
thang ké tir ngdy xay ra hanh vi vi pham; trong trudng hop khac nhu lién quan t6i
tai chinh, tai san... clia nha trudng thi thoi han t6i da 13 12 thang ké tir khi phat hién
cac thiét hai.

- Khi hét thoi gian quy dinh tai khoan 4 Diéu 122 ciia bd Luat Lao dong, néu
hét thoi hiéu hodc thoi hidu khong da 60 ngay thi duge kéo dai thoi hiéu dé xir Iy
ky ludt nhung khong qua 60 ngay ké tir ngay hét thoi gian néu trén.

Didu 26. X6a k¥ luit, giam thoi han chip hanh k¥ tuit lao dong

1. Nguoi lao dong bi khién trach sau 03 thang hoic bi xir Iy ky luat kéo dai
thoi han nang luong sau 06 thang hodc bi xur ly ky luét cach chirc sau 03 nam ké tir
ngay bi xir 1y, néu khéng tiép tuc vi pham ky luat lao dong thi duong nhién duoc
x0a ky luat lao dong.

2. Nguoi lao dong bi xr ly ky ludt kéo dai thoi han nang luvong sau khi chép
hanh dugc mot nira thoi han, néu sira chita tién bé c6 thé duge Nha truomg xem xét
giam thoi han.

Diéu 27. Tam hodn thue hién hop ddng lao dong hodc dinh chi cong viée

1. Nha trudng ¢6 quyén tam hofin thuc hién hop ddng lao ddng do céc yéu th
khéch quan nhu thay déi vé& co cAu td chitc hoidc do céc kho khan vé kinh té khéng
thé dam béo viéc Jam thudmg xuyén dé tra lvong dung du cho nguéi lao dong.

- Nha truong tam dinh chi cong viée ctia nguoi lao dong khi hanh vi vi pham
c6 tinh tiét phic tap, khi xét thay néu tiép tuc dé ngudi lao dong & lai s& gdy khoé
khin cho viéc xéc minh. Viéc tam dinh chi cdng viéc chi-duge thuc hién sau khi
tham khao y kién ciia Coéng doan Nha truong, noi ma ngudi lao dong dang bi xem
xét ky luét 12 thanh vién,

2. Thoi han tam dinh chi cong viéc khéng qua 15 ngay, truong hop dic biét
khéng qua 90 ngay. Hét thoi han bi dinh chi céng viée, Nha trrong xem xét nhan
ngudi lao d6ng trd lai lam viée va bé tri céng viée phit hop.

3. Trudng hop ngudi lao ddng bi xir Iy ky lut, phai hoan tra lai toan b tién
néu di tam ing.

Piéu 28. Trach nhiém vat chit

1. Boi thudng thiét hai

1.1. Ngudi lao déng 1am hong dung cu, thiét bi hodic ¢6 hanh vi khac giy
thiét hai tai san cia Nha truong thi phai bdi thudong va khic phuc thiét hai theo quy
dinh ctia phap luat hodc cuia Néi quy lao ddng.

1.2. Nguoi lao dong 1am hong, mat dung cu, thiét bi, tai san ctia Nha trudng
hodic tai san cia ngudi khie duoc giao cho thi phai bdi thudong mét phan hoic toan
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b6 theo thdi gia thi trudng. Trudng hop cé hop ddng trach nhiém thi phai bdi
thuong theo hop ddng trach nhiém. Truomg hop bit kha khang do thién tai, dich
hoa, nui ltra, séng than thi khéng phai bdi thudng,

2. Khiéu nai vé k¥ luit lao déng, trach nhiém vat chit

Ngudi bi xtr Iy ky luét lao dng, bi tam dinh chi cong viéc hodc phai bdi
thudmg theo ché do trach nhiém vét chat, néu thay khéng théa dang c6 quyén khiéu
nai v6i Nha trudng, voi co quan ¢6 thaim quyén theo quy dinh ciia phép ludt hodc
yéu ciu giai quyét tranh chip lao dong theo trinh tif do phép luét quy dinh.

Chuwong 5. PIEU KHOAN THI HANH
Pidu 29. Néi quy lao déng lam co sé dé Nha trudng quan 1y nhan vién va xtr Iy
céc trudng hop vi pham vé ky luit lao déng ctia Nha trudng. Noi quy duoc phd bién
to1 timg nhan vién, moi nguoi ¢é trach nhiém thi hanh nghiém chinh ndi quy nay.
Trong qua trinh thuc hién, moi ngudi phét hién nhiing bat hop 1y hoiic sai sot d&
nghi chinh stra. Moi ¥ kién giri vé phong Té chitc - Hanh chinh - Phap ché nha truong,
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